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การให้บริการประชาชนถือเป็นภารกิจส าคัญของหน่วยงานราชการที่ต้องบริการและ

อ านวยความสะดวกแก่ประชาชนผ้้รับบริการให้ได้รับความพึงพอใจมากที่สุดเทศบาล

ต าบลหนองหาร เป็นองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นร้ปแบบหน่ึงซ่ึงมีหน้าที่ในการบริการ

ประชาชน ในด้านต่างๆเช่น การช าระภาษีท้องถิ่น งานบริการด้านสาธารณสุข งานขออนุญาต

ก่อสร้าง การรับเรื่องร้องเรียนร้องทุกข์ การขอข้อม้ลข่าวสารทางราชการ เป็นต้น

          ค่้มือประชาชนในการติดต่อราชการกับเทศบาลต าบลหนองหารฉบับนี้ จัดท าขึน้โดย 

มีวัตถุประสงค์เพื่ ออ านวยความสะดวกให้แก่ประชาชนในชุมชนเทศบาลต าบลหนองหาร 

และบุคคลที่เก่ียวข้องในการติดต่อราชการกับเทศบาลต าบลหนองหาร ให้สามารถติดต่อ

ประสานงานในเรื่ องต่างๆได้อย่างรวดเร็ว รวมทัง้การทราบกระบวนการขัน้ตอนในการ

ด าเนินงานเพื่อที่งานราบรื่นไร้อุปสรรคและมีประสิทธิภาพสร้างความมั่นใจส าหรับผ้้ติดต่อ

ราชการ

          ดังนั้น เทศบาลต าบลหนองหารหวังเป็นอย่างยิ่งว่าค่้มือประชาชนในการติดต่อราชการ 

กับหน่วยงานเทศบาลต าบลหนองหารจะเป็นประโยชน์แก่ท่านตามเจตนารมณ์ของเทศบาล

ต าบลหนองหาร หากมีข้อสงสัยหรือต้องการทราบรายละเอียดเพิ่มเติมสามารถติดต่อสอบถาม

ได้ตามหมายเลขโทรศัพท์ในค่้มือฉบับนี้
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ส ำนักปลัดเทศบำล เปนหนวยงานที่มีประชาชนมาติดตอขอรับบริการอยูเสมอเน่ืองจาก

มีหนาที่ใหบริการประชาชนในเรื่องของงานการรับเรื่องราวรองทุกขจากประชาชนในสวนอื่นที่

มีความสําคัญไมยิ่งหยอนไปกวากันในดานการบริการเเละบรรเทาความเดือดรอนของประชาชน

ก็คืองานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย งานบริการขอมูลขาวสารทางทองถิ่น งานนิติกรรม

สัญญารวมทั้งสายงานธุรการ งานบุคลากรและงานวิเคราะหนโยบายและแผน ก็อยูในความ

รับผิดชอบของสํานักปลัดเทศบาลดวย อีกทั้งงานการสาธารณสุขและสิ่งแวดลอมทําหนาที่

เปรียบเสมือนพี่เลี้ยงหรือพยาบาลที่คอยดูแลในดานสุขภาพอนามัย ความเปนอยูขัน้พื้นฐาน

ของชาวตําบลหนองหารเขารวมดําเนินการจัดการหลักประกันสุขภาพระดับทองถิ่นเพื่อสราง

หลักประกันสุขภาพใหแกชาวตําบลหนองหาร นอกจากน้ีงานดานสิ่งแวดลอมก็เปนสิ่งที่เรา

ใหความสําคัญไมแพกันโดยเฉพาะอยางยิ่งการรณรงคใหประชาชนหันมาใสใจกับสิ่งแวดลอม

รอบ ๆ ตัว การรณรงคลดโลกรอนโดยไดจัดกิจกรรมตาง ๆ เพื่อปลูกฝงใหคนหนองหารรักและ

หวงใยในสิ่งแวดลอมและงานที่สําคัญอีกประการหน่ึงคืองานการศึกษาเปนงานการศึกษาขั้น

พื้นฐานเปรียบเสมือนการสรางฐานรองรับสิ่งตางๆ ที่ถูกตอเติมไปอยางไมสิ้นสุดจึงกลาวไดวา 

การศึกษาขัน้พื้นฐานมีความสําคัญและเปนกาวแรกของการศึกษาอันนํามาซึ่งกาวตอไปในอนาคต

โดยพยายามเพิ่มศักยภาพทางการศึกษาพัฒนาสื่อการเรียนการสอนและเพิ่มศักยภาพของ

บุคลากาใหดีมากขึ้นเพราะการศึกษาถือเปนสิ่งสําคัญที่สุดสําหรับเยาวชนที่จะเติบโตเปนอนาคต

ทีดี่ของประเทศ

กองชาง เครื่องจักรสําคัญในการดําเนินงานโครงการพัฒนาดานโครงสร้างพื้นฐาน งานสาธารณูปโภค

ตางๆ ใหเปนไปตามนโยบาย และแผนงานที่ถูกกําหนดไว ซึ่งหนาที่ความรับผิดชอบเหลาน้ีถือเปนภาระ

ที่สําคัญของกองชาง ซึ่งมีหนาที่รับผิดชอบในการดูแลและพัฒนาโครงสรางพื้นฐาน และสาธารณูปโภค

ตาง ๆ ใหแกชาวตําบลหนองหาร เชน การกอสรางปรับปรุง ซอมแซม ถนน ไฟฟา วางทอระบายน้ํา การ

บริการออกแบบ และควบคุมส่ิงกอสราง เปนตน

กองช่าง

กองคลงั มีหนาที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับการเงินและจัดหารายไดที่เกิดจากภาษีของประชาชนเพื่อ

นํามาจัดสรรและจัดประโยชนในทรัพยสินเพื่อกระจายเปนงบประมาณไปสูโครงการและกจิกรรมตาง ๆ 

เพื่อใหสามารถบรหิารจัดการดานตาง ๆ ไดอยางถูกตองโปรงใส และสามารถตรวจสอบได อันจะนําไปสู

การพัฒนาทองถิ่นตําบลหนองหาร ไดอยางยัง่ยืน

กองคลัง

หน่วยงานและความรับผิดชอบ

สํานักปลัดเทศบาล
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ขั้นตอนการแจ้งคําร้องทั่วไป / ร้องเรียน

ร้องทุกข์ ของเทศบาลตําบลหนองหาร

สงเรื่องไปยังหนวยงาน หรือเจาหนาที่

ที่รับผิดชอบโดยตรง ใหดําเนินการแกไข

(ภายในระยะเวลา 7 วัน หลังจากไดรับเรื่อง)

แจงประสานไปยังผูรองเรียนได

รับทราบ

ความคืบหนาวาดําเนินการไปถึงขัน้ไหน

เจ้าหนาที่รับเรื่อง และเสนอใหหัวหนา และนายกฯ พิจารณา

ตามขัน้ตอน (ใชระยะเวลา 2 วัน หลังจากไดรับเรื่อง)

เขียนใบคํารองที่เจาหนาที่

1.สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หรือสําเนาบัตรประจําตัวนักเรยีน/นักศึกษา จํานวน 1 ฉบับ

หลักฐานท่ีต้องใช้
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ชองความถี่ 162.575 เทศบาลตําบลหนองหาร (ชองหลัก)

ชองความถี่ 162.175 เทศบาลตําบลหนองหาร (ชองรอง)

สายดวน แจงเหตุ สํานักงานโทร 053-106951

โทรศัพทเคล่ือนที่ 089-9995700 หัวหนางานปองกนั ฯ

                     089-7000470 พนักงานขับเคร่ืองจักกลขนาดเบา

                    080-1292360 พนักงานดับเพลิง

       ภัยพิบัติจาก วาตภัย/ อุทกภัย/ ภัยแลง ฯลฯ (ยกเวน กรณี  ไฟไหม้บ้าน, ฟ้าผ่า)

ช่องทำงกำร ติดตอทำงวิทยุสื่อสำร

กรณี

1. พรบ.กําหนดแผน และขัน้ตอนการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครองสวนทอง

ถิ่น พ.ศ.2542 มาตรา 16 (29) การปองกัน และบรรเทาสาธารณภัย

2. หลักเกณฑวาดวยการตัง้งบประมาณเพื่อการชวยเหลือประชาชน ตามอํานาจหนาที่ขององคการบริหารส

วนจังหวัด เทศบาล และองคการบริหารสวนตําบล พ.ศ.2543

3. พรบ.ปองกัน และบรรเทาสาธารณภัยพ.ศ.2550

4. ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยเงินทดรองราชการเพื่อชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติกรณี

ฉุกเฉิน พ.ศ. 2556

5. หลักเกณฑการใชจายเงินทดรองราชการเพื่อชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน พ.ศ.2556

**ตำมภำรกิจลดขัน้ตอนกำรปฏิบัติบัติงำนรำชกำรงำนปองกัน และบรรเทำสำธำรณภัย อำศัยอ ำนำจตำม

ป้องกัน และบรรเทาสาธารณภัยงาน

การขอรับการชวยเหลือผปูระสบภัย เพื่อบรรเทาความความเดอืดรอนเบื้องต

น

(ขัน้ตอน)
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เกิดสาธารณภัย
ขัน้ตอนท่ี 1 (ดําเนินการขณะเกิดภัยพิบัติแลวเสร็จทันที)

ประชาชนไดรับผลกระทบจากภัยพิบัติ ใหดําเนินการ ดังน้ี

1.สํารวจความเสียหายเบ้ืองตน จดบันทึกรายละเอียดของภัยพิบัติ

-เกิดจากภัยชนิดใด (ภัยจากวาตภัย/ อุทกภัยภัย/ ภัยแลง ฯลฯ

(ยกเวน กรณี ไฟไหมบาน, ฟาผา)

-ภัยเกิดวันที่/เดือน/พ.ศ. /เวลา เทาใด

- ประเภท และจํานวนทรัพยสินที่ไดรับความเสียหาย

- ภาพถาย (กรณีสามารถบันทึกภาพได เพ่ือใชเปนหลักฐานขอมูล)ขัน้ตอนที่ 2 (ดําเนินการวันรุงขึ้น)

1.ดําเนินการทันทีหลังเจาของทรัพยสินตรวจสอบเบื้องตนเสร็จ

ใหแจง ประสานเทศบาลตําบลหนองหาร ใหออกมา

- รวมตรวจสอบความเสียหาย และเปนพยานในการไดรับความ

เสียหายจากภัยพิบัติ

พรอมบันทึกภาพถาย **สําคัญ

2.กรอกขอมูลตามแบบฟอรมคํารอง

- แนบสําเนาบัตรประชาชน จํานวน 1 ฉบับ

- พรอมภาพถาย

3.รอรับความชวยเหลือ

กรณี การขอรับบริการงานการแพทย์ฉุกเฉิน

ช่องทางการ ติดต่อทางวิทยุสื่อสาร

ช่องความถ่ี 162.575 เทศบาลตําบลหนองหาร (ช่องหลัก)

ช่องความถ่ี 162.175 เทศบาลตําบลหนองหาร (ช่องรอง)

สายด่วน แจ้งเหตุ ศูนย์กู้ชีพเวียงพิงค์ โทร 1669 ตลอด 24 ชัว่โมง

สํานักงานเทศบาลตําบลหนองหาร โทร 053-106951

โทรศัพท์เคลื่อนที่ 089-9995700 หัวหน้างานป้องกัน ฯ

084-4855464 หัวหน้าชุดปฏิบัติการกู้ชีพกู้ภัย

ขัน้ตอน (การขอความช่วยเหลือ/ การขอรับบริการ 1)

กรณี ขอความช่วยเหลือ จากอุบัติภัย/ ภัยอ่ืน ๆ

1. สํารวจความเสียหายเบื้องต้น

- ภัยเกิดวันที่/เดือน/พ.ศ. /เวลา เท่าใด สถานที่....

- ผู้บาดเจ็บ/ อาการ และจํานวนทรัพย์สินที่ได้รับความ

เสียหาย

- ภาพถ่าย (กรณีสามารถบันทึกภาพได้ เพื่อใช้เป็น

หลักฐานข้อมูล)

แจ้ง ประสานตามช่องทาง ข้างต้น (ได้ตลอด 24 

ชัว่โมง)

2. ให้รายละเอียดกับผู้รับเรื่อง ให้ชัดเจน พร้อมบอก

เบอร์โทรศัพท์ของผ้แูจ้ง

3. รอรับความช่วยเหลือ

กรณี

ขอรับบริการการแพทย์ อาทิ การส่งผู้ป่วยเข้ารับการ

บําบัดฟ้ืนพูสภาพร่างกาย ฯ

1. เข้ามากรอกข้อมูลตามแบบฟอร์มคําร้อง

- แนบสําเนาบัตรประชาชน จํานวน 1 ฉบับ

2.รอการประสานจากเจ้าหน้าที่ และในการกําหนดนัด

หมายการให้บริการ

3.รอรับความช่วยเหลือ
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คุณสมบัติ

1. มีสัญชาติไทย

2. มีช่ืออยู่ในทะเบียนบ้านในพื้นท่ีเขตเทศบาล

ตําบลหนองหาร

3. มีอายุ 60 ปีบริบูรณ์ข้ึนไป

4. ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดกิารหรือสิทธิประโยชน์

อื่นใดจากหน่วยงานของรัฐ

หลักฐำนที่ใช้ในกำรขึน้ทะเบียน

1. บัตรประจําตัวประชาชนพร้อมสําเนา

จํานวน 1 ฉบับ

2. ทะเบียนบ้านพร้อมสําเนา จํานวน 1 ฉบับ

3. สมุดเงินฝากธนาคารพรอ้มสาํเนา จํานวน

1 ฉบับ (กรณีโอนเงินเข้าบัญชี)

4. หนังสือ/เอกสารการมอบอํานาจ (กรณีไม่สามารถมา

ยื่นหลักฐานการสมคัรด้วยตนเอง)

หมายเหตุ : เอกสารทุกฉบับต้องรับรองสําเนา

ถูกต้อง

อัตรำเบีย้ยังชีพผ้้ส้งอำยุ

อายุ 60-69 ปี เบี้ย 600 บาทต่อเดือน

อายุ 70-79 ปี เบี้ย 700 บาทต่อเดือน

อายุ 80-89 ปี เบี้ย 800 บาทต่อเดือน

อายุ 90 ปีข้ึนไป เบี้ย 1000 บาทต่อเดือน

กรณี

ผู้สูงอายุ

งานด้านสวัสดิการเเละสังคม

การขึ้นทะเบียนขอรับเงินเบี้ย ยังชีพ ผู้สูงอายุ ผู้พิการ เเละผู้ป่วยโรคเอดส์

กรณีผู้พิการ

กรณีรับเงิน

สงเคราะห์

ผู้ป่วยเอดส์

คุณสมบัติ

1. มีสัญชาติไทย

2. มีช่ืออยู่ในทะเบียนบ้านในพื้นท่ีเขต

เทศบาลตําบลหนองหาร

3.ผู้ป่วยโดยแพทย์ระบุว่าป่วยเป็นโรค

เอดส์/AIDSเท่านั้นหากระบุว่าเป็นHIVหรือ

ภูมิคุ้มกันบกพร่องจะไม่เข้าหลักเกณฑ์การ

รับเงินสงเคราะห์

หลักฐำนท่ีใช้ในกำรขึน้ทะเบียน

1. บัตรประจําตัวประชาชนพร้อมสําเนา

จํานวน 1 ฉบับ

2. ใบรับรองแพทย์ผู้ป่วยเอดส ์จํานวน 1 

ฉบับ

3. ทะเบียนบ้านพร้อมสําเนา จํานวน 1 ฉบับ

4 สมุดเงินฝากธนาคารพร้อมสําเนา จํานวน 

1 ฉบับ (กรณีโอนเงินเข้าบัญชี)

5. หนังสือ/เอกสารการมอบอํานาจ (กรณีไม่

สามารถมายื่นหลักฐานการสมัครด้วยตนเอง)

หมายเหตุ : เอกสารทุกฉบับต้องรับรอง

สําเนาถูกต้อง

อัตรำเบีย้ยังชีพผ้้ป่วยโรคเอดส์

รับเบี้ยผู้ป่วยโรคเอดล์ คนละ 500 บาท ต่อ

เดือน

คุณสมบัติ

1. มีสัญชาติไทย

2. มีช่ืออยู่ในทะเบียนบ้านในพื้นท่ีเขต

เทศบาลตําบลหนองหาร

3. เป็นผู้พิการโดยแพทย์ผ้ปูระกอบวชิาชีพ

เวชกรรมสถานพยาบาลของรฐัเป็นผู้รบัรอง

หลักฐำนท่ีใช้ในกำรขึน้ทะเบียน

1. บัตรประจําตัวประชาชนพร้อมสําเนา

จํานวน 1 ฉบับ

2. บัตรประจําตัวคนพกิารพร้อมสําเนา 

จํานวน 1 ฉบับ

3. ทะเบียนบ้านพร้อมสําเนา จํานวน 1 ฉบับ

4. สมุดเงินฝากธนาคารพรอ้มสาํเนา จํานวน

1 ฉบับ (กรณีโอนเงินเข้าบัญชี)

5. หนังสือ/เอกสารการมอบอํานาจ (กรณีไม่

สามารถมายื่นหลักฐานการสมัครด้วย

ตนเอง)

หมายเหตุ : เอกสารทุกฉบับต้องรับรอง

สําเนาถูกต้อง

อัตรำเบีย้ยังชีพผ้้พิกำร

รู้เบี้ยผู้พิการ อาย ุ18 ปีข้ึนไป คนละ 800 

บาท ต่อเดือน รับเบี้ยผู้พิการอายุต่ํากวา่ 18 

ปี 1000 บาทต่อเดือน

นายภูธร  น่ิมนวล ตําแหน่ง นักพัฒนาชุมชนชํานาญการ โทรศัพท์ 085 - 8672103

สํานักงานเทศบาลตําบลหนองหาร อําเภอสันทราย จังหวัดเชียงใหม่

ติดต่อสอบถามรายละเอยีดเพ่ิมเติม ได้ที่
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รายละเอียดการรับสมัครเด็กเพื่อเข้าเรียนในศูนย์พัฒนาเด็กเล็กเทศบาลตําบลหนองหาร 

1. คุณสมบัติของผู้สมัคร 

             1.1 เด็กท่ีสมัครต้องมีอายุครบ 2 ขวบ 

             2.2 เด็กท่ีสมัครเป็นเด็กท่ีมีสุขภาพแข็งแรง ไม่เป็นโรคติดต่อร้ายแรง หรือโรคอื่นๆ ท่ีจะทําให้เป็น อุปสรรคต่อการ

เรียน 

2. หลักฐานและเอกสารท่ีจะต้องนํามาในวันสมัคร 

             2.1 ใบสมัครของศูนย์พัฒนาเด็กเล็กๆ ที่กรอกข้อความสมบูรณ์แล้ว 

             2.2 สําเนาทะเบียนบ้าน (ฉบับจริง) พร้อมสําเนา 

             2.3 สูติบัตร (ฉบับจริง) พร้อมสําเนา 

             2.4 สําเนาบัตรประชาชนของผู้ปกครอง 

             2.5 สําเนาทะเบียนบ้านของผู้ปกครอง จํานวน 1 ชุด จํานวน 1 ชุด จํานวน 1 ชุด จํานวน 1 ชุด 

             2.6 สมุดบันทึกสุขภาพหรือใบรับรองแพทย์ (ฉบับจริง) 

3. กําหนดการรับสมัคร 

             3.1 ประมาณเดือน มีนาคม ของทุกปี สถานท่ี ณ อาคารที่ทําการศูนย์พัฒนาเด็กเล็กเทศบาลตําบลหนองหาร (สามารถ

สอบถามรายละเอียดเพิ่มเติมได้ท่ี งานการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม เทศบาลตําบลหนองหาร โทรศัพท์ 053-106951 ต่อ 17

4. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือก 

             4.1 จะพิจารณาจากเด็กท่ีมีภูมิลําเนาหรืออาศัยอยู่ในเขตเทศบาลตําบลหนองหาร เป็นอันดับแรก 

             4.2 หากเด็กท่ีอยู่ในภูมิลําเนาหรืออาศัยอยู่ในเขตเทศบาล มาสมัครน้อยกว่าจํานวนท่ีประกาศรับจะ พิจารณาเด็กท่ีอยู่

ในพื้นท่ีข้างเคียงเป็นอันดับต่อไป 

5. กําหนดระยะเวลาเรียน 

             5.1 ระยะเวลาการเรียน/ปีการศึกษา ประมาณ 260 วัน 

             5.2 เปิดเรียน วันจันทร์ — ศุกร์ และหยุดเรียนตามกําหนดของราชการ/หรือกรณีพิเศษ เช่น ครูไป ศึกษาอบรม เกิด

ภาวะโรคระบาด ทัง้น้ี ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กตําบลหนองหาร จะแจ้งให้ผู้ปกครองทราบก่อน 

             5.3 เวลาเข้าเรียน 08.30 น. ถึงเวลาเลิกเรียน 16.30 น. 

6. เครื่องใช้สําหรับเด็ก 

             6.1 เครื่องใช้ส่วนตัว เช่น แปรงฟัน สบู่ หวี ผ้าเช็ดหน้า ผ้าปูที่นอน เบาะนอน ผู้ปกครองเตรียมมาให้เด็กตัง้แต่วันเปิด

เรียนวันแรก 

             6.2 เครื่องแต่งกาย แบบฝึกหัด ผู้ปกครองต้องจัดเตรียมให้เด็กเอง

..ด้านการศึกษางาน
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เอกสารครบ/ถูกตอง
เจาหนาท่ีรับและตรวจเอกสาร

(ระยะเวลา 1 นาที)

เอกสารไมครบหรือ

ไมถูกตอง

แผนผังขั้นตอนการรับสมัครนักเรยีนศนูยพ์ฒันาเด็กเล็ก
เทศบาลตําบลหนองหาร

รอกใบสมัครพรอมแนบเอกสาร

เจาหนาที่แนะนํา

(ระยะเวลา 5 นาที)

เตรียมเอกสารใหม

เจาหนาที่ตรวจสอบครบ

ประสานหองเรียนและครูประจําชัน้

(ระยะเวลา 5 นาที)

แจงผลและรับคําแนะนํา

วัน เวลา ท่ีนํานักเรียนมาเรียนในศูนย์

นําขอมูลนักเรียนจัดเก็บในสาระบบ

ศูนยพัฒนาเด็กเล็ก

สอบถามรายละเอียดเพิ่มเติมไดที่ งานการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม

เทศบาลตําบลหนองหาร

โทร.053-106951 ตอ 17

1
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การปฏิบัติงานด้านกองคลัง
เทศบาลตําบลหนองหาร

ภำษีโรงเรือนและที่ดิน

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ

ระเบียบ

ฯ

เอกสำรหลักฐำน หมำย

เหตุ

-การยื่นแบบภาษีโรงเรือนและท่ีดิน

(ระหว่างเดือน มกราคม  -

กุมภาพันธ์  ของทุกปี)

-การชําระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน

(ชําระภายใน 30 วันนับถัดจากวันท่ี

ได้รับ แจ้งการประเมิน)

- กรณีรายเก่า

  - สําเนาบัตรประชาชน

  - สําเนาทะเบียนบ้าน

  - สําเนาใบเสร็จรับเงินในปี ท่ีล่วงมาแล้ว

- กรณีรายใหม่

  - สําเนาบัตรประชาชน

  - สําเนาทะเบียนบ้าน

  - สําเนาโฉนดท่ีดินท่ีทรัพย์สินตัง้อย์ู

  - สัญญาซื้อขายโรงเรือน

  - สัญญาเช่าโรงเรือน / สัญญาเช่าท่ีดิน

  - ใบอนุญาตปลูกสร้างอาคาร

  - ทะเบียนพาณิชย์(ถ้าม)ี

  - หนังสือรับรองห้างหุ้นส่วน/บริษัท

  - ทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม

  - หนังสือมอบอํานาจ (กรณีให้ผู้อื่นมา ทํา

การแทน)

  - หลักฐานอื่น ๆ ท่ีแสดงการเริ่มใช้

ประโยชน์ของทรัพย์สิน

- กรณีไม่ยื่นแบบภายในเวลาท่ีกําหนด

จะต้องเสียค่าปรับไม่เกิน 200 บาท

- ผู้ใดจงใจละเลยไม่ปฏิบัติตามหมายเรียก

ของพนักงานเจ้าหน้าท่ี ไม่นําหลักฐาน

มาแสดง จะต้องเสียค่าปรับไม่

เกิน 500 บาท

- ผู้ใดจงใจยื่นข้อความเท็จ ใหถ้้อย

คําเท็จ หรือเจตนาละเลย โดยวิธีการอย่าง

หน่ึงอย่างใดหรือ

พยายามหลีกเล่ียงการคํานวณค่ารายปีแห่ง

ทรัพย์สินของตน ต้องระวางโทษจําคุก

ไม่เกิน 6 เดือน หรือปรับไม่เกิน 500 บาท

หรือทัง้จําทัง้ปรับ

- ภาษีค้างชําระจะต้องจ่ายเงินเพิ่ม

  1. ถ้าชําระไม่เกินหน่ึงเดือน นับแต่วันพ้น

กําหนดใหเ้พิ่มร้อยละ 2.5 ของค่าภาษี

ท่ีค้าง

  2. ถ้าเกินหน่ึงเดือนแต่ไม่เกิน 2 เดือน

ใหเ้พิ่มร้อยละ 5 ของค่าภาษีท่ีค้าง

  3. ถ้าเกินสองเดือนแต่ไม่เกิน 3 เดือน

ใหเ้พิ่มร้อยละ 7.5 ของค่าภาษีท่ีค้าง

  4. ถ้าเกินสามเดือนแต่ไมเ่กิน 4 เดือน

ใหเ้พิ่มร้อยละ 10 ของค่าภาษีท่ีค้าง

1
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ข้ันตอนการยื่นแบบชําระภาษีโรงเรือนและที่ดิน

ยื่นแบบแสดงรายการเสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน

(ภ.ร.ด.2) พรอมเอกสารประกอบ

เจ้าหนาที่รับแบบยื่น ภ.ร.ด.2 ตรวจสอบเอกสารกับขอมูล

ทะเบียนทรัพยสินใน ผ.ท.4 และ ผ.ท. 5

คํานวณคารายป และคิดคาภาษี เสนอเจาพนักงาน

ประเมิน

เจาพนักงานประเมิน ประเมินภาษี และลงลายมือชื่อ

แจงประเมินภาษี (ภ.ร.ด.8)

ชําระภาษีชําระทันทีหลังจากไดรับการประเมิน

ไดรับแจงประเมินภาษี (ภ.บ.ท.9)

ชําระภายใน 30 วัน นับแตวันที่

ไดรับแจงประเมินภาษี

(ภ.บ.ท.9)

ออกใบเสร็จรับเงินภาษีบาํรุงทองที่

(ภ.บ.ท.11)

หมายเหตุ : ระยะเวลาการใหบริการ 5 นาที/ราย

1
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ระเบียบฯ เอกสารหลักฐาน หมายเหตุ

ภำษีบ ำรุงทองที่

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ

- การยื่นแบบภาษีบํารุงทองท่ี

(ในเดือนมกราคมของทุกป กรณี

ครบรอบระยะ 4 ป ตองยื่นแบบแสดง

รายการท่ีดิน ทุก 4 ป

- กรณีเปนเจาของท่ีดินใหม

ตองยื่นแบบภายใน 30 วัน นับแต

วันท่ีเปนเจาของท่ีดินรายใหม

- กรณีเจาของท่ีดินไดเปลี่ยนแปลง

จํานวนท่ีดิน

ตองยื่นแบบภายใน 30 วัน นับแต

วันท่ีมีการเปลี่ยนแปลง

- การชําระภาษีบํารุงทองท่ี

(ชําระภายในเดือนมกราคม- เดือน

เมษายนของทุกป)

- กรณีที่เปนเจาของท่ีดินใหม หรือมี

การเปลี่ยนแปลงจํานวนเน้ือท่ีดิน

(ใหชําระภายใน 30 วัน นับแตวันท่ี

ไดรับแจงการประเมิน)

- กรณีรายเกา

  - สําเนาบัตรประชาชน

  - สําเนาทะเบียนบาน

  - สําเนาใบเสร็จรับเงินในปท่ีลวง

มาแลว

- กรณีรายใหม

  - สําเนาบัตรประชาชน

  - สําเนาทะเบียนบาน

  - หลักฐานท่ีแสดงถึงการเปน

เจาของท่ีดิน เชน โฉนดท่ีดิน

น.ส. 3 และ สปก.

  - หนังสือรับรองหางหนุสวน/

บริษัท

  - หนังสือมอบอํานาจ (กรณีใหผู

อื่นมาทําการแทน)

  - กรณีท่ีเปนเจาของท่ีดินรายใหม

หรือมีการเปลี่ยนแปลงจํานวนเน้ือ

ท่ี

ดิน ตองนําสําเนาโฉนดท่ีดินท่ีเปน

เจาของท่ีดินใหม และท่ีไดมีการ

เปลี่ยนแปลง จํานวนเน้ือท่ีดินมา

แสดงดวย

  - ถาเจาของมิไดมาติดตอยื่น

แบบและชําระ ใหมีหนังสือมอบ

อํานาจ ตามท่ีกฎหมายกําหนด

ท่ีดินตองเสียภาษีบํารุงทองท่ี

- ยื่นแบบแสดงรายการท่ีดิน

โดยไมถูกตอง จะตองเสีย

เงิน เพิ่มรอยละ 10 ของภาษี

บํารุง

ทองท่ีท่ีประเมินเพิ่มเติม

- ชี้เขตแจงจํานวนเน้ือท่ีดินไม

ถูกตองตอเจาพนักงาน

สํารวจ ใหเสียเงินเพิ่มอีก หน่ึง

เทาของภาษีบํารุงทองท่ีท่ี

ประเมินเพิ่มเติม

- กรณีผูใดไมชําระภาษีบํารุงทอง

ท่ีภายในเวลากําหนด จะ ตองเสยี

เงินเพิ่มรอยละ 24 ตอ ปของคา

ภาษีบํารุงทองท่ี

- ผูใดจงใจแจงขอความอันเป

นเท็จ ตองจําคุกไมเกิน 6 เดือน

หรือปรับไมเกิน 2,000 บาท หรือ

ทัง้จํา ทัง้ปรับ

- ผูใดไมยอมแจงจํานวน เน้ือ

ท่ีดินตองจําคุกไม

เกิน 1 เดือน หรือปรัมไม

เกิน 1,000 บาท หรือทัง้จํา ทัง้

ปรับ

1
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ข้ันตอนการยื่นแบบชําระภาษีบํารุงท้องถิ่น

ผู้เปนเจาของท่ีดินยื่นแบบแสดงรายการท่ีดิน

(ภ.บ.ท.5)

เจาหนาที่รับแบบยื่น ภ.บ.ท.5 และตรวจสอบเอกสารกับขอมูล

ทะเบียนทรัพยสินใน ผ.ท.4 และ ผ.ท. 5

คํานวณคาภาษีบํารุงทองที่ตามหนวยราคาปานกลางที่ดินและ

ประเมินคาภาษีบํารุงทองท

เเจ้งประเมินภาษี (ภ.บ.ท.9)

ชําระภาษีชําระทันทีหลังจากไดรับการประเมิน

ไดรับแจงประเมินภาษี (ภ.บ.ท.9)

ชําระภายใน 30 วัน นับแตวันที่

ไดรับแจงประเมินภาษี (ภ.บ.ท.9)

ออกใบเสร็จรับเงินภาษีบํารุงทองที่

(ภ.บ.ท.11)

1
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5

ขัน้ตอนกำรด ำเนินกำรภำษีที่ดินและสิ่งปล้กสร้ำง ปี 2569

ที่ เรื่อ

ง

ระยะเวลำกำรด ำเนินกำร หมำย

เหตุ

การจัดทําแบบบัญชีรายการท่ีดิบและ

สิ่งปลูกสร้าง (ก.ต.ส.3)มาตรา 30 ภายในเดือน พฤศจิกายน 2568
จัดส่งให้ผู้เสียภาษีทราบ กําหนดให้ประกาศไม่น้อยกว่า 30 วัน+

จัดส่งในระยะเวลาไม่เกินเดือนพฤศจิกายน 2568

จัดทําแบบบัญชีราคาประเมินทุน

ทรัพย์ของ ท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง 

(ภ.ค.ส.1) มาตรา 39

ภายในเดือน มกราคม 2569

นําข้อมูลท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง ท่ีสํารวจทุกแปลงทุกราย 

มาลงราคาประเมินทุนทรัพย์ และอัตราภาษีในแบบ 

ภ.ต.ส.1 และทําประกาศ ณสํานักงาน หรือลงเว็บไซส์ 

ก่อนวันท่ี 1 กุมภาพันธ์ 2566 โดยมีข้อมูลท่ีต้องประกาศ

ทุกปี ดังน้ี ภ.ต.ส.3 และ ภ.ต.ส.1

จัดทําหนังสือแจ้งการประเมินภาษี

ท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ต.ส.6) 

มาตรา 44,46

ภายในเดือน กุมภาพันธ์ 2569

(หรือระหว่างเดือนกุมภาพันธ์ - 

เมษายน2569) = ช่วงรับชําระ

จัดเก็บภาษี

ทําหนังสือแจ้งประเมิน (ภ.ต.ส.6) และแบบแสดงรายการ

คํานวณภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ต.ส.7) ,ใบอธิบาย

เพิ่มเติม กรณีมีการลดภาษีการจัดส่งหนังสือ ส่งกบัผู้เสีย

ภาษีโดยตรง หรือ ส่งทางไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับ

จัดทําหนังสือแจ้งเตือนรายท่ีค้าง

ชําระมาตรา 58
ภายในเดือน พฤษภาคม 2569

ทําหนังสือแจ้งเดือนรายท่ีค้างชําระ (เงินภาษี,เงินเพิ่ม,เบี้ย

ปรับ) แล้วกําหนดระยะเวลาให้ชําระไว้ด้วยโดยแจ้งเตือน

ล่วงหน้าไม่น้อยกว่า 7 วัน (แต่ 15 วัน น่าเหมาะสม)

การจัดส่งหนังสือ ส่งกับผู้เสียภาษีโดยตรง หรือ ส่งทาง

ไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับ

แจ้งรายการภาษีค้างชําระในท่ีดิน

และสิ่งปลูกสร้าง มาตรา 60
เดือบมิถุนายน 2569

จัดทําหนังสือแจ้งรายการภาษีค้างชําระในท่ีดินและสิ่ง

ปลูกสร้างท่ีค้างชําระไปยัง สนง. ท่ีดินไนพื้นท่ี เพื่อระงับ

การจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรม
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ภาษีป้าย
รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ

ระเบียบฯ เอกสารหลักฐาน หมาย

เหตุ

- การย่ืนแบบภาษีปาย

(ระหวางเดือน มกราคม –

มีนาคม

ของทุกป)

  - การชําระภาษีปาย

(ชําระภายใน 15 วันนับแตวันที่

ได

รับแจงการประเมิน)

- กรณีรายเกา

- สําเนาบัตรประชาชน

- สําเนาทะเบียนบาน

- สําเนาใบเสร็จรับเงินในป

ที่ลวงมาแลว

  - กรณีรายใหม

-สําเนาบัตรประชาชน

-สําเนาทะเบียนบ้าน

-หนังสือรับรองห้างหุ้นส่วน/

บริษัท

-ทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม

-ใบอนุญาตติดตัง้ป้ายหรือ

ใบเสร็จจากร้านทําป้าย

-หนังสือมอบอํานาจ

(กรณีให้ผ้อูื่นมาทําการแทน)

- กรณีไมยื่นแบบภายในเวลา

ที่กําหนด ใหเสียเงินเพิ่มรอยละ10 ของ

คาภาษีปาย เวนแตกรณีที่เจาของปาย

ยื่นแบบแสดงรายการกอนที่พนักงานเจาหนาที่

จะไดแจงใหทราบถงึการละเวนนัน้ใหเสียเงิน

เพิม่รอยละ 5 ของคาภาษีปาย

- ยื่นแบบไมถูกตอง ใหเสียเงินเพิ่มรอยละ 10

ของคาภาษีปาย

- ไมชําระภาษีปายภายในเวลาที่กําหนด

ใหเสียเงินเพิ่มรอยละ 2 ตอเดือนของคา

ภาษีปาย

- ผูใดแจงขอความเปนเท็จ จําคุก ไมเกิน

1 ป หรือปรับตัง้แต 5,000 บาท ถึง

50,000 บาท หรือทัง้จําทัง้ปรับ

- ผูใดจงใจไมยื่นแบบภาษีปาย ปรับ

ตัง้แต 5,000 บาท ถึง 50,000 บาท

- ผูใดไมแจงการรับโอนปาย หรือไม

แสดงรายการเสียภาษีปายไว ณ ที่เปด

เผยในสถานที่ประกอบกิจการ ปรับตัง้

แต 1,000 บาท ถึง 10,000 บาท

- ผูใดขัดขวางการปฏิบัติงานของ

พนักงานเจาที่ หรือไมปฏิบติัตามคําสัง่ใน การให

ถอยคําหรือเอกสาร จําคุกไมเกิน 6 เดือน

หรือปรับตัง้แต 1,000 บาท ถึง 20,000 บาท

หรือทัง้จําทัง้ปรับ

1
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ขั้นตอนการยื่นเสียภาษีป้าย

ยื่นแบบแสดงรายการเสียภาษีป้าย(ภ.ป.1)

พร้อมเอกสารประกอบ

เจ้าหน้าที่รับแบบยื่น(ภ.ป.1)

ตรวจสอบเอกสารกับข้อมูล

คํานวณพ้ืนที่ป้ายและประเมินค่าภาษีป้ายเสนอเจ้า

พนักงานประเมิน

เจ้าพนักงานประเมินและลงลายมือชื่อ

แจงประเมินภาษี (ภ.ป.3)

ผู้ชาระภาษชําระทันที่หลังจาร

ได้รับการประเมินได้รับแจง้

ประเมินภาษ(ีภ.ป.3)

ชําระภาษีใน 15 วัน

นับแต่วันที่ได้รับแจ้งประเมิน

ภาษ(ีภ.ป.3)

ออกใบเสร็จรับเงินภาษีป้าย

(ภ.ป. 7)

หมายเหต:ุระยะเวลาการให้บริการ 5นาที/ราย
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1. การจดทะเบียนพาณิชย ตองมีสถานที่ตัง้อยูในเขตเทศบาลตําบลหนองหาร

2. ตองมาขอจดทะเบียนภายใน 30 วัน นับแตวันที่ประกอบกจิการ / เปลี่ยนแปลง / เลิกประกอบกิจการ

3. ใหผูประกอบกิจการเตรียมเอกสาร ดังน้ี

1) คําขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบ ทพ.)

2) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูประกอบพาณิชยกิจ

3) สําเนาทะเบียนบานของผูประกอบพาณิชยกิจ

4) กรณี ผูประกอบพาณิชยกิจ มิไดเปนเจาบาน ใหแนบเอกสารเพิ่มเติม ดังน้ี

            • หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานที่ตัง้สํานักงานแหงใหม

            • สําเนาทะเบียนบานที่แสดงใหเห็นวาผูใหความยินยอมเปนเจาบาน หรือสําเนาสัญญาเชา

            • แผนที่แสดงสถานที่ตัง้ซึ่งใชประกอบพาณิชยกิจและสถานที่สําคัญบริเวณใกลเคียงโดยสังเขป

5) กรณีมอบอํานาจ ตองใชมีเอกสารเพิ่มเติม ไดแก หนังสือมอบอํานาจ สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน

และสําเนาทะเบียนบานของผูมอบอํานาจ

6) กรณี ประกอบพิณิชยกิจกิจการขายหรือใหเชาแผนซีดี แถบบันทึก วีดีทัศน แผนวีดีทัศน ดีวีดี หรือแผน

วีดีทัศนระบบดิจิทัล เฉพาะที่เกี่ยวกับการบันเทิงใหสงสําเนาหนังสืออนญุาตหรือหนังสือรับรองใหเปนผู

จําหนายหรือใหเชาสินคาดังกลาว จากเจาของลิขสิทธิข์องสินคาที่ขายหรือใหเชา

7) กรณีเปลี่ยนแปลง หรือ เลิก ประกอบพาณิชยกิจใหนําใบทะเบยีนพาณิชยมาดวย

การขอจดทะเบียน

พาณิชย์

• กรอกคําขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) พรอมแนบเอกสารตอเจาหนาที่

• เจาหนาที่ตรวจ พิจารณา ออกเลขรับ

• เจาหนาที่ออกใบเสร็จเรียกเก็บคาธรรมเนียม

• เจาหนาที่ จัดทําใบทะเบียนพาณิชย พรอมจายใบทะเบียนพาณิชย เปนอันเสร็จ

ขัน้ตอนกำรขอจดทะเบียนพำณิชย

1
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ขั้นตอน

การยื่นจดทะเบียนพาณิชย

ผู้ประกอบการยืนคําขอพร้อมเอกสาร

และกรอกข้อมลู แบบ ท.พ.

เจ้าหน้าที่รับเอกสาร และ 

ตรวจเอกสาร

นายทะเบียนพาณิชย์พจิารณาคําขอ

ออกใบทะเบียนพาณิชย

ออกใบเสร็จรับเงนิ

1-2 วัน

2

0



การขออนุญาตทําการโฆษณาโดยใช้

เครื่องขยายเสียง

ถ่ายการเอกสารหลักฐานประกอบ

1. สําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบานของผูขออนญุาต และสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน

2. ใบอนุญาตใหมีเพื่อใชซึ่งเครื่องขยายเสียงและไมโครโฟน (ถามี)

3. รายละเอียดของเคร่ืองขยายเสียงที่จะใช เชน กําลังไฟฟาที่ใช กําลังเคร่ืองขยายเสียง

4. แผนที่แสดงที่ตัง้ที่ใชเครื่องขยายเสียง

อัตราคาธรรมเนียม

1. การโฆษณาที่ไมเปนการคา ฉบับละ 10 บาท

2. การโฆษณาที่เปนไปทางการคา (เคล่ือนที่) ฉบับละ 60 บาท

3. การโฆษณาที่เปนไปทางการคา (ประจําที่) ฉบับละ 75 บาท

ข้ันตอนการขออนุญาตทําการโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียง

ผูขออนุญาตยื่นคําขออนุญาตทําการโฆษณา โดยใชเครื่องขยายเสียง

(แบบ ฆ.ษ.1)

เจาหนาท่ีรับคํารอง ตรวจสอบขอมูลวัตถุประสงคการใช

เครื่องขยายเสียง

2

1

เจาพนักงานทองถ่ินผมูีอํานาจลงนามอนุญาตใหทําการ

โฆษณา

โดยใชเครื่องขยายเสียง (แบบ ฆ.ษ.2)

ออกใบอนุญาตใหทําการโฆษณาโดยใชเครื่องขยาย

เสียง (แบบ ฆ.ษ.2)

ผูขออนุญาตชําระเงิน และรับใบเสร็จรับเงิน พรอม ใบอนุญาต

ใหทําการ

หมายเหตุ : ระยะเวลาการใหบริการ 5 นาที/ราย



2

2

การขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ

ขออนุญำตรำยใหม

1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน

2. สําเนาทะเบียนบาน

3. สําเนาใบอนุญาตกอสรางอาคารของสถานท่ีขออนุญาตประกอบการคา

4. สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูแทนนิติบุคคล

(ในกรณีท่ีผูขออนุญาตเปน นิติบุคคล)

5. หนังสือมอบอํานาจ (ในกรณีท่ีเจาของกิจการไมมายื่นดวยตนเอง)

6. ประชาคมหมูบาน (เชน อูซอมรถ ฯลฯ)

ใบอนุญาตใหมีอายุ 1 ป นับแตวันท่ีออกใบอนุญาต และใหใชไดเพียงในเขต เทศบาลตําบลหนองหาร

เทานัน้การขอตอ ใบอนุญาต จะตองยื่นคําขอตออายุใบอนุญาตสิ้นอายุ หากมิไดชําระคาธรรมเนียมกอน

ใบอนุญาต ส้ินอายุจะตองชําระคาปรับเพิ่มขึ้นอีกรอยละ 20 ของจํานวนคาธรรมเนียมท่ีคางชําระ

การขออนุญาตจัดตั้งสถานที่จําหน่ายอาหารหรือสะสมอาหาร

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ

ขออนุญำตรำยใหม

1. บัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบานผขูอใบอนุญาต

2. บัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบานของผจูัดการหากไมเปนบุคคลเดียวกับผถูือใบอนุญาต

3. สําเนาทะเบียนบานท่ีใชประกอบกิจการ

4. หนังสือมอบอํานาจพรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจกรณีท่ีผู้ขอรับ

ไม่สามารถมาดําเนินการด้วยตัวเอง

5. แผนท่ีตัง้สถานท่ีประกอบกิจการ (เอกสารตามกรณีขออนุญาตรายใหม - ใบอนุญาตหรือใบแทนใบอนุญาต

ฉบับเดิม)
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3

บัญชีอัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตและ

หนังสือรับรองการ แจ้งสถานที่จําหน่ายอาหาร

ล ำดับที่ ประเภท อัตรำคำธรรมเนียม

หนังสือรับรอง

1

2

3

4

ใบอนุญำตจัดตัง้

พื้นท่ีประกอบการไมเกิน 20 ตารางเมตร

พื้นท่ีประกอบการเกิน 20 ตารางเมตรขึ้นไป

พื้นท่ีประกอบการเกิน 200 ตารางเมตร แตไมเกิน 300 ตารางเมตร

พื้นท่ีประกอบการเกิน 300 ตารางเมตรขึ้นไป

100 บาท

ตารางเมตรละ 5 บาท แตรวม

แลวตองไมเกิน 1000 บาท

1,000 บาท

ตารางเมตรละ 10 บาท

แตรวมแลวตองไมเกิน 3000 บาท

ขอตออายุใบอนุญาตกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ/การขออนุญาตจัดตัง้สถานที่จําหนายและสะสมอาหาร

ดําเนินการตามขัน้ตอนกรณีขออนุญาต รายใหม และ ตองตอกอนหมดอายุ 15 วัน

ใบอนุญาตกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ/การขออนุญาตจัดตัง้สถานที่จําหนายและสะสมอาหารชํารุด หรือ

สูญหาย

1. ใบอนุญาตประกอบกิจการเดิมที่ชํารุดในสาระสําคัญ

2. หลักฐานการแจงความกรณีสูญหาย

แจงเลิกกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ/การขออนุญาตจัดตัง้สถานที่จําหนายและสะสมอาหาร ยื่นแบบคําขอ

บอกเลิกกิจการตอเจาหนาที่โดยตรง

พรอมเอกสำรประกอบ

1. สําเนาบัตรประจําตัวและสําเนาทะเบียนบานผูขอใบอนุญาต

2. ใบอนุญาตฉบับเดิม



การขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอนัตรายต่อสุขภาพและ

ขออนุญาตจัดตั้งสถานที่จําหนา่ยอาหาร/สะสมอาหาร

ขัน้ตอน…

ต่อใบอนุญาตฯหรือหนังสือ

รับรองการแจ้ง

ยื่นคําร้องตรวจสอบ

เอกสารหลักฐาน(5 นาที)

• กิจการท่ีเป็นอันตรายต่อสุขภาพ

สถานท่ีจําหน่ายต่อสุขภาพ

• สถานท่ีจําหน่ายและสะสมอาหาร

กรณี เปิด

กิจการใหม่

ยื่นคําร้องตรวจสอบ

เอกสารหลักฐาน

ชําระค่าธรรมเนียม

(5 นาที)

ออกใบอนุญาต(5 นาที)

เจ้าหน้าท่ีงานสาธารณสุข

ตรวจสอบสถานท่ี(1-7วัน)

ไม่ผ่าน ออกบันทึกแนะนํา

ให้ปรับปรุงแก้ไข(7วัน)

แก้ไขไม่เรียบร้อย หรือ ไม่แก้ไข 

เจ้าพนักงานท้องท่ีออกคําสัง่ใหม่

ปรับปรุงแก้ไข(7 วัน)

แก้ไขไม่เรียบร้อย 

หรือ ไม่แก้ไข

เสนอไม่อนุญาตให้

ประกอบกิจการ(1-7วัน)

แจ้งผู้ประกอบการ

(1-7วัน)

ผ่าน นัดมาชําระค่าธรรมเนียม

(ภายใน 15 วัน)

เสนอเรื่องเพื่อ

อนุญาต แก้ไขแล้ว

แก้ไขแล้ว

ชําระค่าธนนมเนียม

(5นาที)

ออกใบอนุญาต(5นาที)

2

4
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การปฏิบัติงานด้านกองช่าง

เทศบาลตําบลหนองหาร

ค ำขอรับใบอนุญำตเจำะน ้ำบำดำล

คําขอรับใบอนุญาตเจาะน้ําบาดาล

1. คําขอรับใบอนุญาตเจาะน้ําบาดาล (แบบ นบ.1)

2. สําเนาหนังสือแสดงสิทธิในที่ดินหรือหนังสือที่แสดงว่าผู้ขอรับใบอนุญาตมีสิทธิ

ที่จะเจาะน้ําบาดาลในที่ดินที่จะเจาะนัน้ได้

3. สําเนาทะเบียนบ้าน หรือสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู้ขอ ผู้รับมอบ

อํานาจ หรือผู้ให้ความยินยอม

4. แผนที่สังเขปแสดงสถานที่ และตําแหน่งที่จะเจาะน้ําบาดาล และ ส่ิงปลูกสร้าง

ที่อยู่ในบริเวณเดียวกัน

5. สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน วัตถุประสงค์ และผู้มีอํานาจลงชื่อแทนนิติ

บุคคลผู้ขอรับ ใบอนุญาต(กรณีเป็นนิติบุคคล)

6. สําเนาใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน หรือใบอนุญาตขยายโรงงาน (กรณี

เป็นโรงงานอุตสาหกรรม)

7. แบบแปลนจัดสรร (กรณีเป็นหมู่บ้านจัดสรรหรือที่ดินจัดสรร)

8. หนังสือมอบอํานาจ ปิดอากรแสตมป์ 30 บาท (กรณีไม่ได้ยื่นคําขอ ด้วยตนเอง 

ทัง้บุคคลธรรมดาและนิติบุคคล)
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แผนผังระบบงาน (Work Flow)

ลําดับข้ันตอนการขอรับใบอนุญาตเจาะนํ้าบาดาล

- ยื่นค ำขอ

- ตรวจเอกสำร 

- เอกสำรถ้กต้อง

- ลงทะเบียนรับค ำขอ

- ช ำระค่ำธรรมเนียม 

- ตรวจสอบพืน้ที่ 

- รำยงำนผลกำรตรวจสอบ

- ผ้้บังคับบัญชำอนุญำต

- ผ้้บังคับบัญชำอนุญำต 1 วันท ำกำร

- ช ำระค่ำธรรมเนียมใบอนุญำต

- รับใบอนุญำต 3 วันท ำกำร

1 วันท ำกำร

20 นำที

30 นำที

1 วันท ำกำร
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คําขอรับใบอนุญาตใช้นํ้าบาดาล

หลักฐำนที่ใช้ประกอบกำรย่ืนค ำขอ

1. กรณีเป็นบ่อน ้ำบำดำลที่ได้รับใบอนญุำตเจำะน ้ำบำดำล

         1.1 คําขอรับใบอนุญาตใช้น้ําบาดาล(แบบ นบ.2)

         1.2 สําเนาทะเบียนบ้าน หรือสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของ

ผู้ขอ ผู้รับมอบอํานาจ หรือผู้ให้ความยินยอม

         1.3 สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน วัตถุประสงค์ และ ผู้มี

อํานาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้ขอรับใบอนุญาต (กรณีเป็นนิตบุิคคล)

         1.4 หนังสือมอบอํานาจ ปิดอากรแสตมป์ 30 บาท (กรณีไม่ได้

ยื่นขอ ด้วยตนเอง ทัง้บุคคลธรรมดาและนิติบุคคล)

         1.5 สําเนาใบอนุญาตเจาะน้ําบาดาล

         1.6 หนังสือยินยอมของผู้รับใบอนุญาตเจาะน้ําบาดาล (กรณี

ขอรับใบอนุญาตในนามบุคคลอื่น)

         1.7 ตัวอย่างน้ําบาดาล เพื่อวิเคราะห์ลักษณะทางกายภาพและ

เคมีไม่น้อยกว่า 1.5 ลิตร (หากวิเคราะห์จากสถาบันอื่นแล้วไม่ต้องส่ง

ตัวอย่างน้ําบาดาล แต่ต้องส่งผลวิเคราะห์ตัวอย่างน้ําบาดาลนัน้)

         1.8 แผนท่ีสังเขปแสดงสถานท่ีตัง้บ่อน้ําบาดาล ส่ิงปลกูสร้าง 

และบริเวณท่ีจะใช้น้ําบาดาล

2. กรณีเป็นบ่อน ้ำบำดำล ที่ไม่เคยมีใบอนุญำต

         2.1 คําขอรับใบอนุญาตใช้น้ําบาดาล(แบบ นบ.2)

         2.2 สําเนาทะเบียนบ้าน หรือสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของ

ผู้ขอ ผู้รับมอบอํานาจ หรือผู้ให้ความยินยอม

         2.3 สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน วัตถุประสงค์ และผู้มี

อํานาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้ขอรับใบอนุญาต (กรณีเป็นนิตบุิคคล)

        



2.4 สําเนาหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดิน หรือหนังสือที่แสดงว่าผู้ขอรับ

ใบอนุญาตมีสิทธิท่ีจะใช้น้ําบาดาลในท่ีดินนัน้ได้

         2.5 หนังสือมอบอํานาจ ปิดอากรแสตมป์ 30 บาท (กรณีไม่ได้ยื่น

คําขอด้วยตนเอง ทัง้บุคคลธรรมดาและนิติบุคคล)

         2.6 ตัวอย่างน้ําบาดาล เพื่อวิเคราะห์ลักษณะทางกายภาพและเคมี

ไม่น้อยกว่า 1.5 ลิตร (หากวิเคราะห์จากสถาบันอื่นแล้ว ไม่ต้องส่งตัวอย่าง

น้ําบาดาล แต่ต้องส่งผลวิเคราะห์ตวัอย่างน้ําบาดาลนัน้)

         2.7 แผนท่ีสังเขปแสดงสถานท่ีตัง้บ่อน้ําบาดาล ส่ิงปลูกสร้างและ

บริเวณ ที่จะใช้น้ํา

3. กรณีใบอนุญำตสิน้อำยุแล้ว หรือยื่นค ำขอต่ออำยุใบอนุญำตไม่ทัน

ตำมเวลำที่ก ำหนด

         3.1 คําขอรับใบอนุญาตใช้น้ําบาดาล(แบบ นบ.2)

         3.2 สําเนาทะเบียนบ้าน หรือสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู้

ขอ ผู้รับมอบอํานาจ หรือผู้ให้ความยินยอม

         3.3 สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน วัตถุประสงค์ และผ้มีู

อํานาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้ขอรับใบอนุญาต (กรณีเป็นนิติบุคคล)

         3.4 หนังสือมอบอํานาจ ปิดอากรแสตมป์ 30 บาท(กรณีไม่ได้ยื่น

คําขอด้วยตนเอง ทัง้บุคคลธรรมดาและนิติบุคคล)

         3.5 สําเนาใบอนุญาตใช้น้ําบาดาลเดิม
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แผนผังระบบงาน (Work Flow)

ลําดับข้ันตอนการขอรับใบอนุญาตใช้นํ้า

บาดาล

- ยื่นค ำขอ

- ตรวจเอกสำร

- เอกสำรถ้กตอง

- ลงทะเบียนรับค ำขอ

- ช ำระคำธรรมเนียมค ำขอ

- ตรวจสอบพืน้ที่

- รำยงำนผลกำรตรวจสอบตอกรมทรัพยฯ

- กรมทรัพยฯ อนุญำต

- สงหนังสือแจงผ้ขออนุญำต

- ช ำระคำธรรมเนียมใบอนุญำต

- รับใบอนุญำต

30  นำที

20 นำที

1 วันท ำกำร

1 วันท ำกำร

3 วันท ำกำร

2
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คําขอรับใบอนุญาตระบายนํ้าลงบ่อนํ้าบาดาล

หลักฐำนท่ีใชประกอบกำรยื่นค ำขอ

1. คําขอรับใบอนุญาตระบายน้ําลงบอน้ําบาดาล (แบบ นบ.3)

2. สําเนาทะเบียนบาน หรือสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูขอ ผูรับมอบอํานาจ หรือผใูหความ

ยินยอม

3. สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน วัตถุประสงค และผูมีอํานาจลงชื่อแทน นิติบุคคลผขูอรับ

ใบอนุญาต (กรณีเปนนิติบุคคล)

4. หนังสือยินยอมของผูรับใบอนุญาตเจาะน้ําบาดาล ผูรับใบอนุญาตระบายน้ําลง บอน้ําบาดาล หรือเจา

ของบอน้ําบาดาลเดิม

5. สําเนารายงานการเจาะน้ําบาดาล (ถาม)ี

6. หลักฐานการทดลองสูบน้ําจากบอน้ําบาดาล

7. รายละเอียดที่แสดงวิธีที่จะไดน้ําหรือของเหลวอื่นที่จะระบายน้ําลงบอน้ําบาดาล

8. ผลการวิเคราะหตัวอยางน้ํา หรือของเหลวอื่นที่จะระบายลงบอน้ําบาดาล

9. แผนผังแสดงรายละเอียดของสถานที่ตัง้บอน้ําบาดาล และสถานที่กักเก็บน้ําหรือของเหลวอื่น

ที่จะระบายลงบอน้ําบาดาล

10. แบบแปลนแสดงวิธีการระบายน้ําลงบอน้ําบาดาล

11. รายละเอียดเคร่ืองสูบที่จะใชสูบอัดน้ํา หรือของเหลวอื่น

12. หนังสือมอบอํานาจ ปดอากรแสตมป 30 บาท (กรณีไมไดยื่นคําขอดวยตนเอง ทัง้บุคคลธรรมดาและ

นิติบุคคล)

ค ำขอตออำยุใบอนุญำตเจำะน ้ำบำดำล ใบอนุญำตใชน ้ำบำดำลหรือ

ใบอนุญำตระบำยน ้ำลงบอน ้ำบำดำล

หลักฐำนท่ีใชประกอบกำรยื่นค ำขอ

1. คําขอตออายุใบอนุญาต (แบบ นบ.7)

2. ใบอนุญาตตนฉบับ หรือใบแทนแลวแตกรณี

3. สําเนาทะเบียนบานหรือสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูขอ ผูรับมอบอํานาจ หรือผใูหความ

ยินยอม

4. สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน วัตถุประสงค และผูมีอํานาจลงชื่อแทน นิติบุคคลผขูอรับ

ใบอนุญาต (กรณีเปนนิติบุคคล)

5. หนังสือมอบอํานาจ ปดอากรแสตมป 30 บาท(กรณีไมไดยื่นคําขอดวยตนเอง ทัง้บุคคลธรรมดาและ

นิติบุคคล)

6. เอกสารอื่นๆ ตามที่พนักงานน้ําบาดาลประจําทองที่กําหนด
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แผนผังระบบงาน (Work Flow)

ลําดับข้ันตอนการขอต่อใบอนุญาตนํ้าบาดาล

30  นำที

1 วันท ำกำร

20  นำที

1 วันท ำกำร

3 วันท ำกำร

- ยื่นค ำขอ

- ตรวจเอกสำร

- เอกสำรถ้กตอง

- ลงทะเบียนรับค ำขอ

- ช ำระคำธรรมเนียม

- รำยงำนผลกำรตรวจสอบ

- ผ้บังคับบัญชำอนุญำต

- สงหนังสือแจงผ้ขออนุญำต

- ตรวจสอบพืน้ที่

- ช ำระคำธรรมเนียมใบอนุญำต

- รับใบอนุญำต
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หลักฐำนท่ีใช้ประกอบกำรยื่นค ำขอ

1. คําขอโอนใบอนญุาต(แบบ นบ./15)

2. สําเนาทะเบียนบ้าน หรือสําเนาบัตรประชาชนของผู้โอน ผู้รับโอน

3. สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน ที่ระบุชื่อผู้มีอํานาจลงนาม ผูกพันนิติบุคคล ที่ตัง้สํานักงาน วัตถุประสงค์

ของนิติบุคคล (กรณีเป็นการขอโอนของนิติบคุคล)

4. หนังสือมอบอํานาจ ปิดอากรแสตมป์ 30 บาท (กรณีไม่ได้ย่ืนคําขอด้วยตนเอง ทัง้บุคคลธรรมดาและนิติบุคคล)

5. สําเนาหนังสือแสดงกรรมสิทธิห์รือสิทธิครอบครองท่ีดิน

6. สําเนาหลักฐานการโอนการประกอบกจิการน้ําบาดาล

คําขอโอนใบอนุญาต

แผนผังระบบงาน (Work Flow)

ลําดับข้ันตอนการขอโอนใบอนุญาตใชน้ํ้าบาดาล

ขัน้ตอนที่ 1

ขัน้ตอนที่ 2

ขัน้ตอนที่ 3

ขัน้ตอนที่ 4

ขัน้ตอนที่ 5

- ยื่นค ำขอ

- ตรวจเอกสำร

- เอกสำรถ้กต้อง

- ลงทะเบียนรับค ำขอ

- ช ำระค่ำธรรมเนียม

- ตรวจสอบพืน้ที่

- รำยงำนผลกำรตรวจสอบต่อกรมทรัพย์ฯ

- กรมทรัพย์ฯ อนุญำต

- ส่งหนังสือแจ้งผ้้ขออนุญำต

- ช ำระค่ำธรรมเนียมใบอนุญำต

- รับใบอนุญำต

30 นำที

30 นำที

1 วันท ำกำร

1 วันท ำกำร

3 วันท ำกำร
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คําขอรับใบแทนใบอนุญาต

หลักฐำนที่ใช้ประกอบกำรยื่นค ำขอ

1. ค ำขอรับใบแทน (แบบ นบ./16)

2. บันทึกถ้อยค ำ (แบบ นบ./17)

3. เอกสำรอื่นๆ ตำมท่ีพนักงำนน ้ำบำดำลประจ ำท้องที่ก ำหนด

คําขอแก้ไขใบอนุญาต

หลักฐำนที่ใช้ประกอบกำรยื่นค ำขอ

1. ค ำขอแก้ไขใบอนุญำต (ตำมแบบที่กรมทรัพยำกรน ้ำบำดำลก ำหนด)

2. ใบอนุญำตต้นฉบับ หรือใบแทนแล้วแต่กรณี

3. ส ำเนำทะเบยีนบำ้น หรือส ำเนำบตัรประจ ำตัวประชำชนของผ้รั้บใบอนญุำต ผ้้รับ

มอบอ ำนำจ

4. ส ำเนำหนังสือรับรองกำรจดทะเบียน วัตถุประสงค์ และผ้้มีอ ำนำจลงชื่อแทนนิติ

บุคคลผ้้รับใบอนุญำต (กรณีเป็นนิติบคุคล)

5. หนังสือมอบอ ำนำจ ปิดอำกรแสตมป์ 30 บำท (กรณีไม่ได้ยื่นขอด้วยตนเอง ทัง้

บุคคลธรรมดำและนิติบุคคล)

คําขอวิเคราะห์ตัวอย่างนํ้าบาดาล

หลักฐำนที่ใช้ประกอบกำรยื่นค ำขอ

1. ค ำขอวิเครำะห์ตัวอย่ำงน ้ำบำดำล

2. ตัวอย่ำงน ้ำบำดำล ไม่น้อยกว่ำ 1.5 ลิตร ต่อ 1 ตัวอย่ำง
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คําขอรับความเหน็ชอบสถาบนัวิเคราะห์

คุณลักษณะนํ้าบาดาล

หลักฐำนท่ีใช้ประกอบกำรยื่นค ำขอ

1. ค ำขอรับควำมเห็นชอบสถำบนัวิเครำะหค์ุณลักษณะน ้ำบำดำล (แบบ นบ./19)

2. ส ำเนำหนังสือรับรองกำรจดทะเบียน วัตถุประสงค์ และผ้้มีอ ำนำจลงชื่อแทนนิติ

บุคคล ของผ้้ขอรับควำมเหน็ชอบ

3. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผ้ค้วบคุมและเจ้ำหน้ำท่ีผ้ป้ฏบิตัิกำรวิเครำะหน์ ้ำ

4. ส ำเนำวุฒิบตัรของผ้้ควบคุมและเจ้ำหน้ำท่ีผ้้ปฏบิัตกิำรวิเครำะหน์ ้ำ

5. แผนท่ีสังเขปแสดงที่ตัง้ของสถำบันวิเครำะห์น ้ำ

6. ร้ปถ่ำยเคร่ืองมือท่ีใช้ในกำรวิเครำะหค์ุณลักษณะของน ้ำบำดำล จ ำนวน.....…ร้ป

7. ค่้มือกำรวิเครำะห์น ้ำ

8. หนังสือมอบอ ำนำจ ปิดอำกรแสตมป์ 30 บำท(กรณีไม่ได้ยื่นขอด้วยตนเอง ทัง้

บุคคลธรรมดำและนิติบุคคล

คําขอรับหนังสือรับรองช่างเจาะนํ้าบาดาล

หลักฐำนที่ใช้ประกอบกำรยื่นค ำขอ

1. ค ำขอรับหนังสือรับรองช่ำงเจำะ (แบบ นบ./1)

2. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน

3. ร้ปถ่ำยคร่ึงตัว หน้ำตรงขนำด 3*4 เซนติเมตร ไม่สวมหมวก ถ่ำยมำแล้วไม่

เกินกว่ำ 6 เดือน จ ำนวน 2 ร้ป

4. ใบรับรองของแพทย์แผนปัจจุบนัชัน้หน่ึง ท่ีแสดงว่ำไมเ่ป็นโรคติดตอ่ร้ำยแรง

หรือโรคท่ีสังคมรังเกียจ

5. หลักฐำนแสดงผลงำนท่ีแสดงว่ำได้เคยปฏบิัตงิำนเจำะน ้ำบำดำลในหน้ำท่ีช่ำง

เจำะต่อเน่ืองกนัมำแล้วไมน้่อยกว่ำ 3 ปี
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คําขอรับหนังสือรับรองวิศวกร หรือนักธรณีวิทยา 

เพื่อเป็นผูค้วบคุม รับผิดชอบการเจาะน้ําบาดาล

และการอุดกลบบ่อนํ้าบาดาล

หลักฐานท่ีใช้ประกอบการยื่นคําขอ

1. คําขอรับหนังสือรับรองวิศวกร หรือนักธรณีวิทยา (แบบ นบ./13)

2. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน

3. รูปถ่ายครึ่งตัว หน้าตรงขนาด 3 x 4 เซนติเมตร ไม่สวมหมวก ถ่ายมาแล้วไมเ่กินกวา่ 6 

เดือน จํานวน 2 รูป

4. ใบรับรองของแพทย์แผนปัจจุบันชัน้หน่ึง ที่แสดงว่าไม่เป็นโรคติดต่อ ร้ายแรง หรือโรคที่

สังคมรังเกียจ

5. หลักฐานแสดงว่าเป็นสมาชิกสมาคมธรณีวทิยาแห่งประเทศไทย หรือสมาชิกสมาคม

วิศวกร เหมืองแร่ไทย หรือสมาชิกสมาคมวศิวกรรมสถานแห่งประเทศไทย หรือใบอนุญาต

ประกอบวิชาชีพวศิวกรรมควบคมุ ตามพระราชบัญญัติวชิาชีพวิศวกรรม พ.ศ. 2505

การแจ้งเลิกใช้นํ้าบาดาล และการอุดกลบ

บ่อนํ้าบาดาล

หลักฐานท่ีใช้ประกอบการยื่นคําขอ

1. หนังสือขอเลิกใช้น้ําบาดาล (ตามแบบที่กรมทรัพยากรน้ําบาดาลกําหนด)

2. ใบอนุญาตต้นฉบับ หรือใบแทนแล้วแต่กรณี

3. สําเนาทะเบียนบ้าน หรือสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู้รบัใบอนุญาต

4. สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน วัตถุประสงค์ และผู้มีอํานาจลงช่ือแทนนิติบุคคลผู้

ขอรับใบอนุญาต (กรณีเป็นนิติบุคคล)

5. รายงานการอุดกลบบ่อน้ําบาดาล (แบบ นบ./12)

6. สําเนาหนังสือรับรองช่างเจาะน้ําบาดาล และสําเนาหนังสือรับรองวิศวกรหรอืนัก

ธรณีวิทยา เพื่อเป็นผู้ควบคุมรับผิดชอบการเจาะน้ําบาดาล และการอุดกลบบ่อน้ําบาดาล

(กรณีขนาดเส้นผ่าศูนย์กลางของท่อกรบุ่อตอนบนสุด ตัง้แต่ 100 มิลลิเมตรขึ้นไป)
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อัตราค่าธรรมเนียม และค่าวิเคราะห์

(1) คําขอ                                                       

(2) ใบอนุญาตเจาะน้ําบาดาล                                

(3) ใบอนุญาตใช้น้ําบาดาล                                  

(4) ใบอนุญาตระบายน้ําลงบ่อบาดาล

(5) ใบแทนใบอนุญาต ฉบับละกึ่งหน่ึงของค่าธรรมเนียมใบอนุญาต

(6) การต่ออายุใบอนุญาต ครัง้ละเท่ากับค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประเภทนัน้ ๆ

(7) การโอนใบอนุญาต ครัง้ละเท่ากับค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประเภทนัน้ ๆ

(8) ค่าวิเคราะห์ตัวอย่างน้ําหรือของเหลวท่ีจะระบายลงบ่อน้ําบาดาล 

ตัวอย่างละ 3,600 บาท

(9) ค่าวิเคราะห์ตัวอย่างน้ําเพ่ือการอุปโภคบริโภค ตัวอย่างละ 1,200 บาท

(10) ค่าคัดสําเนาหรือถ่ายเอกสาร หน้าละ 5 บาท

(11) ค่ารับรองสําเนา ฉบับละ 10 บาท

(12) ค่าขอตรวจสอบเอกสารหลักฐาน เรื่องละ 10 บาท

ฉบับละ 10 บาท

ฉบับละ 500 บาท

ฉบับละ 500 บาท

ฉบับละ 1000 บาท
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1. ค ำขออนุญำตก่อสร้ำง/ดัดแปลง/ร ื้อถอนอำคำร (แบบ ข.1)

2. แผนผังบรเิวณแบบแปลน รำยกำรประกอบแบบ จ ำนวน 3 ชุด

3. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้ขออนุญำต จ ำนวน 1 ชุด

4. ส ำเนำเอกสำรท่ีดินพร้อมสำรบัญจดทะเบียนครบทุกหน้ำ จ ำนวน 1 ชุด

5. ส ำเนำทะเบียนบ้ำนของผู้ขออนุญำต จ ำนวน 1 ชุด

6. หนังสือยินยอมจำกเจ้ำของท่ีดิน (กรณีท่ีสร้ำงในท่ีดินของบุคคลอ่ืน)

7. หนังสือสัญญำเช่ำท่ีดิน ท่ียังมีผลผูกพันกันอยู ่(กรณีเป็นท่ีดินเช่ำ)

8. หนังสือยินยอมให้ปลูกสร้ำงอำคำรผนังรวม (กรณีใช้ผนังต่ำงเจ้ำของร่วมกนั)

9. หนังสือยินยอมให้ปลูกสร้ำงอำคำรชิดเขตท่ีดิน (ถ้ำห่ำงแนวเขตไม่ถึง 50ซม.)

กำรขออนุญำตก่อสร้ำง/ดัดแปลง/ร ื้อถอน เคล่ือนย้ำยอำคำร ในเขตเทศบำลเอกสำรท่ีต้องใช้ในกำรติดต่อ

10. รำยกำรค ำนวณ กรณีอำคำรก่อสร้ำงด้วยวัสดุถำวร และวัสดุทนไฟเป็นส่วนใหญ่

กรณีไม่เข้ำพระรำชบัญญัติวศิวกร

รำยกำรค ำนวณ เพ่ือแสดงว่ำโครงสร้ำงแขง็แรง (ฐำนรำก, เสำ, คำน, พ้ืน)

ระบุชื่อ-สกุล ผู้ออกแบบ/เขียนแบบ พร้อมคุณวุฒิ (เช่น ช่ำงท่ัวไป, ปวช., ปวส.) ลงในแบบ.

กรณีเข้ำพระรำชบัญญัติวศิวกร

- รำยกำรค ำนวณ โดยวศิวกร

- ระบุชื่อ-สกุล ของวศิวกรลงในแบบ.

11. หนังสือรับรองรำยกำรค ำนวณของวศิวกรผู้ค ำนวณ พร้อมส ำเนำใบอนุญำตประกอบวชิำชีพ วศิวกรรม

ควบคุม(น.2)

12. หนังสือรับรองผู้ควบคุมงำน กรณีกฎหมำยว่ำด้วยวชิำชพี วศิวกรรมหรอืกฎหมำยว่ำด้วย วชิำชีพ

สถำปัตยกรรม

13. หนังสือรับรองของส ำเนำใบอนุญำตเป็นผู้ประกอบวชิำชพีสถำปัตยกรรมควบคุมๆ

14.ส ำเนำหนังสือรับรองกำรจดทะเบียนวัตถุประสงค์ผู้มอี ำนำจลงชื่อแทนนิติบคุคลของผูอ้นุญำต

15.หนังสือแสดงว่ำเป็นผู้จัดกำรหรอืตัวแทนซ่ึงเป็นผู้ด ำเนินกำรของนิติบุคคล

16.หนังสือมอบอ ำนำจเป็นตัวแทนเจ้ำของอำคำรพร้อมปิดอำกรแสตมป์ตำมกฎหมำย (กรณีตัวแทนเจ้ำของ

อำคำรเป็นผู้อนุญำต)

17.ส ำเนำหนังสือแสดงกำรเปล่ียนชื่อ-สกุล

18.หนังสือแสดงว่ำ คณะกรรมกำรควบคุมจัดสรรท่ีดินได้พิจำรณำให้ควำมเห็นชอบแผนผังโครงกำรจัดสรร

ท่ีดินแล้ว (กรณีเป็น อำคำรเข้ำข่ำยกำรจัดสรร)

กำรขออนุญำตก่อสร้ำง/ดัดแปลง/รือ้ถอน

เคลื่อนย้ำยอำคำรในเขตเทศบำล

เอกสำรที่ต้องใช้ในกำรติดตอ่
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1 ใบอนุญำตก่อสร้ำง ฉบับละ 20บำท

2 ใบอนุญำตดัดแปลง ฉบับละ 10 บำท

3 ใบอนุญำตรือ้ถอน ฉบับละ 10 บำท

4 ใบอนุญำตเคลื่อนย้ำย ฉบับละ 10 บำท

5 ใบอนุญำตเปลี่ยนกำรใช้ ฉบับละ 10 บำท

6 ใบแทนใบอนุญำต ฉบับละ 5 บำท

1 ใบอนุญำตก่อสร้ำง ฉบับละ 200 บำท

2 ใบอนุญำตดัดแปลง ฉบับละ 100 บำท

3 ใบอนุญำตรือ้ถอน ฉบับละ 50 บำท

4 ใบอนุญำตเคลื่อนย้ำย ฉบับละ 50 บำท

5 ใบอนุญำตเปลี่ยนกำรใช้ ฉบับละ 200 บำท

6 ใบรับรอง ฉบับละ 100 บำท

7 ใบแทนใบอนุญำตหรือใบรับรอง ฉบับละ 10 บำท

อัตรำค่ำธรรมเนียมใบอนุญำต ต่ำงๆ ดังนี้

1.อาคารที่ใช้เพื่อการอยู่อาศัยไม่เกินสองชัน้และมพีื้นที่ทกุชัน้ในหลังเดียวกัน รวมกันไมเ่กิน

๑๕๐ ตารางเมตร หรืออาคารที่ใช้เพื่อเก็บผลิตผล ทางการเกษตรที่มพีื้นทีท่กุชัน้ในหลังเดียวกัน

รวมกันไมเ่กิน ๑๐๐ ตารางเมตร หรืออาคารเพื่อการเลีย้งสัตว์ ที่มีพื้นที่ทกุชัน้ในหลังเดียวกัน

รวมกันไมเ่กิน๑๐๐ตารางเมตร หรือรัว้ กําแพงหรือประตูที่เป็นอาคาร

(2)อาคารอื่นนอกตาม(1)ให้เรียกเก็บในอัตรา ดังต่อไปน้ี 

ตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคารให้เรียกเก็บในอัตรา ดังต่อไปน้ี
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1 ใบอนุญำตก่อสร้ำง ฉบับละ 20บำท

2 ใบอนุญำตดัดแปลง ฉบับละ 10 บำท

3 ใบอนุญำตรือ้ถอน ฉบับละ 10 บำท

4 ใบอนุญำตเคลื่อนย้ำย ฉบับละ 10 บำท

1 ใบอนุญำตก่อสร้ำง ฉบับละ 200 บำท

2 ใบอนุญำตดัดแปลง ฉบับ 100 บำท

3 ใบอนุญำตรือ้ถอน ฉบับละ 50 บำท

4 ใบอนุญำตเคลื่อนย้ำย ฉบับละ 50 บำท

อัตรำค่ำธรรมเนียมใบอนุญำต ต่ำงๆ ดังนี้

ข้อ ๒ ให้กําหนดค่าธรรมเนียมการต่ออายุใบอนุญาต ดังต่อไปน้ี 

(๑) อาคารที่ใช้เพื่อการอยู่อาศัยไม่เกินสองชัน้และมพีื้นทีท่กุชัน้ในหลังเดียวกัน รวมกันไมเ่กิน ๑๕๐ 

ตารางเมตร หรืออาคารที่ใช้เพื่อเก็บผลิตผลทาง การเกษตรที่มพีื้นทีท่กุชัน้ในหลังเดียวกันรวมกัน

ไม่เกิน ๑๐๐ ตารางเมตร หรืออาคารเพื่อการเลีย้งสัตว์ที่มพีื้นทีทุ่กชัน้ในหลังเดียวกันรวมกันไมเ่กิน 

๑๐๐ ตารางเมตร หรือรัว้ กําแพง หรือประตูที่เป็นอาคารตามกฎหมาย ว่าด้วยการควบคุมอาคาร ให้

เรียกเก็บในอัตรา ดังต่อไปน้ี

(2)อาคารอื่นนอกตาม(1)ให้เรียกเก็บในอัตรา ดังต่อไปน้ี 

ที่มา กฎกระทรวง ฉบับที่ ๗๐ (พ.ศ. ๒๕๖๔) ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร 

พ.ศ. ๒๕๒๒
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1 อำคำรส้งไม่เกิน 2 ชัน้ หรือส้งไม่เกิน 12 เมตร ต.ร.ม. 0.50 บำท

2 อำคำรส้งไม่เกิน 2 ชัน้ หรส้ไม่เกิน 3 ชัน้ ต.ร.ม. 2.00 บำท

3 อำคำรส้งไม่เกิน 3 ชัน้ หรือส้งไม่เกิน 15 เมตร ต.ร.ม. 2.00 บำท

4 อำคำรส้งไม่เกิน 3 ชัน้ หรือส้งเกิน 15 เมตร ต.ร.ม. 4.00 บำท

5 อำคำรประเภทต้องมีพืน้รับน ้ำหนักเกิน 500 ก.ก. ต.ร.ม. 0.50 บำท

6 ป้ำยคิดตำมพืน้ที่ของไทย ต.ร.ม. 4.00 บำท

7 เขื่อน,ทำงระบำยน ้ำ รัว้ หรือก ำแพงคิดตำมควำมยำว เมตรละ 1.00 บำท

ค่ำธรรมเนียมกำรตรวจแบบแปลนกำรก่อสร้ำง

หรือดัดแปลงอำคำร

บทกําหนดโทษ ผู้ใดกระทําการก่อสร้าง/ดัดแปลง

ผู้ใดฝ่าฝืนหรือไม่ปฏิบัติตาม มาตรา 21 มาตรา 22 มาตรา 31มาตรา 32 มาตรา 33 

มาตรา 34 มาตรา 52 วรรคหก มาตรา 57 หรือมาตรา 60 ต้องระวางโทษจําคุกไม่เกิน 3 

เดือน หรือปรับไม่เกิน 6 หมื่นบาทหรือทัง้จําทัง้ปรับ

     นอกจากต้องระวางโทษตามวรรคหน่ึงแล้ว ผู้ฝ่าฝืนหรือไม่ปฏิบัติตามมาตรา 21 

มาตรา 31 มาตรา 32 มาตรา 34 หรือมาตรา 57 ยังต้องระวางโทษปรับอีกไม่เกิน 6 

หมื่นบาท ตลอดเวลาท่ียังฝ่าฝืนหรือจนกว่าจะได้ปฏิบัติให้ถูกต้อง

     ผู้ใดไม่ปฏิบัติตามมาตรา 30 วรรคหน่ึง มาตรา 38 มาตรา 39 หรือ

มาตรา 39 ตร ีวรรคหน่ึง ต้องระวางโทษปรับไม่เกิน 1 หมื่นบาท
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แผนภ้มิขัน้ตอนกำรขออนุญำตก่อสร้ำงอำคำร

ขัน้ตอนกำรให้บริกำร

1. ผู้ขออนุญาตยื่นค าขออนุญาตก่อสร้างอาคาร(แบบข.1)

พร้อมเอกสาร เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารเบื้องต้น

2. นายช่างออกตรวจโฉนดที่ดิน/ผังเมือง/สภาพสาธารณะ

และ ตรวจพิจารณาแบบ

3. เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาค าขออนุญาต

4. ผู้ยื่นค าขอช าระค่าธรรมเนียม พร้อมรับใบอนุญาต
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กำรขออนุญำตขุดดิน ถมดิน

หลักฐานที่ใช้ประกอบการพิจารณา
1. ใบแจ้งการขุดดิน/ถมดิน ตามพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 

(แบบ ด.1)

2.ใบรับแจ้งการขุดดิน/ถมดิน ตาม

พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน

พ.ศ. 2543 (แบบด.2)

3. หนังสือแสดงความยินยอมของเจ้าของที่ดิน (แบบ ด.3)

4. หนังสือมอบอํานาจ (แบบ ด.4)

5. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (แบบ ด.5)

6. ผังบริเวณ แบบแปลน และรายละเอียดการขออนุญาต จํานวน 3 ชุด

7. สําเนาหนังสือรับรองบริษัทหรือนิติบุคคลแสดงกรรมการผู้มีอํานาจลงนามและ

วัตถุประสงค์ทุกหน้าที่มีอายุไม่เกิน 6 เดือน และให้กรรมการผู้มีอํานาจลงนาม

รับรองสําเนาพร้อมประดับตราบริษัท

8. สําเนาหรือภาพถ่ายโฉนดที่ดินขนาดเท่ากับต้นฉบับทุกหน้า (ห้ามย่อหรือขยาย

ส่วน) และเจ้าของที่ดินลงนามรับรองสําเนาทุกหน้า (กรณีเจ้าของที่ดินเป็นบริษัท

หรือนิติบุคคลจะต้องให้กรรมการผู้มีอํานาจลงนามรับรองสําเนาทุกหน้าพร้อม

ประทับตราบริษัทในเอกสาร)

9. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต ผ้รูับ

มอบอํานาจ ผู้มีอํานาจลงนามแทน นิติบุคคลและเจ้าของที่ดิน พร้อมลงนามรับรอง

สําเนาทุกหน้า

10. สําเนาใบอนุญาตก่อสร้างอาคารจากกรุงเทพมหานคร (แบบ อ.1) หรือแผนผัง

การจัดสรรที่ดินที่ได้รับอนุญาต หรือเป็นมติคณะกรรมการจัดสรรที่ดิน 

ค่าธรรมเนียม

• ใบรับแจ้งการขุดดินหรือถมดิน ฉบับละ 500 บาท

• ตัง้วางของในที่สาธารณะ ตารางเมตรละ 50 บาท/เดือน

• ค่าธรรมเนียมการอนุญาต เรื่องละ 20 บาท
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แผนภ้มิขัน้ตอนกำรขออนุญำตก่อสร้ำงอำคำร

ขัน้ตอนกำรให้บริกำร

1. ผู้ขออนุญาตยื่นค าขออนุญาตขุดดิน ถมดิน

พร้อมเอกสาร เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารเบื้องต้น

2. นายช่างออกตรวจโฉนดที่ดิน/ผังเมือง/สภาพสาธารณะ

3. เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาค าขออนุญาต

4. ผู้ยื่นค าขอช าระค่าธรรมเนียม พร้อมรับใบอนุญาต
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กำรขออนุญำตประกอบกิจกำรโรงงำน/กำรออกใบอนุญำต

ขยำยกิจกำรโรงงำนและกำรแจ้งเริ่มประกอลกิจกำรโรงงำน

หลักฐานประกอบการขอรับบรกิาร
1. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน และส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน (กรณีผ้้ขออนุญำต-

เป็นบุคคลธรรมดำ)

2. ส ำเนำหนังสือรับรองกำรจดทะเบียนนิติบุคคล ที่ระบุชื่อผ้้มีอ ำนำจลงนำม 

ผ้กพันนิติบุคคล ที่ตัง้ ส ำนักงำน วัตถุประสงค์ของนิติบุคคล (กรณีผ้้ขอ

อนุญำต-เป็นนิติบุคคล)

3. แผนผังแสดงส่ิงปล้กสร้ำงภำยในบริเวณโรงงำน ส่วนบุคคลถ้กต้องตำม

มำตรำส่วน

4. แผนผังแสดงกำรติดตัง้เครื่องจักรขนำดเหมำะสมและถ้กต้องตำมมำตรำ

ส่วนพร้อมด้วยรำยละเอียด โดยมีค ำรับรองของผ้้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรม

ควบคุมหรือบุคคลอื่นที่กระทรวงอุตสำหกรรมก ำหนด

5. แบบแปลนอำคำรโรงงำนขนำดเหมำะสมและถ้กต้องตำมำตรำส่วน โดยมี

ค ำ รับรองของผ้้ประกอบ วิชำชีพ วิศวกรรมควบคุมหรือบุคคลอื่นที่กระทรวง 

อุตสำหกรรมก ำ้หนด

6. แบบแปลน แผนผังและค ำอธิบำยโดยละเอียดแสดงวิธีกำรป้องกันเหตุ

เดือด ร้อนร ำคำญควำมเสียหำยอันตรำย กำรควบคุมกำรปล่อยของเสีย 

มลพิษหรือ สิ่งใด ๆ ที่มีผลกระทบต่อส่ิงแวดล้อมซึ่งเกิดขึน้จำกกำรประกอบ

กิจกำร โรงงำน ทัง้นีโ้ดยมีค ำรับรองของผ้้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม 

หรือบุคคลอื่นที่กระทรวงอุตสำหกรรมก ำหนด

7. ** ส ำเนำหนังสือแสดงกรรมสิทธิ์ที่ดิน ที่ตัง้โรงงำน (กรณีกำรขออนุญำต-

ประกอบกิจกำรโรงงำน)

8.*** ใบอนุญำตประกอบกิจกำรโรงงำน (กรณีกำรขออนุญำตขยำยกิจกำร

โรงงำน)

9.**** ใบอนุญำตประกอบกิจกำรโรงงำน (กรณีกำรแจ้งเริ่มกำรประกอบ

กิจกำรโรงงำน )

9. เอกสำรอื่น ๆ ตำมที่พนักงำนเจ้ำหน้ำที่ก ำหนด

4
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หลักฐานประกอบการขอรับบรกิาร

หลักฐานประกอบการขอรับบรกิาร

หลักฐานประกอบการขอรับบรกิาร

การโอนใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน

การแจ้งยกเลิก/การออกใบแทนใบอนุญาตการประกอบกิจการโรงงาน

การช าระค่าธรรมเนียมรายปี อัตราธรรมเนียมขึ้นอยู่กับก าลังขับเคลื่อนของ

เคร ื่องจักร แต่ไม่เกิน 450 บาท

1. สําเนาทะเบียนบ้าน และสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน (กรณีผู้ขออนุญาตเป็นบุคคล

ธรรมดา)

2. สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ที่ระบุช่ือผู้มีอํานาจลงนาม ผูกพันนิติบุคคล ที่ตัง้

สํานักงาน วัตถุประสงค์ของนิติบุคคล (กรณีผู้ขออนุญาตเป็นนิติบุคคล)

3. ใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน/ใบรับแจ้งการประกอบกิจการโรงงาน จําพวกที่ 2

4. บันทึกรับโอน/คําขอรับโอน

5. สําเนาหลักฐานการโอนการประกอบกิจการโรงงาน/สัญญาซื้อขาย/สัญญาเช่า/เช่าซื้อ

6. เอกสารอื่น ๆ ตามที่พนักงานเจ้าหน้าที่กําหนด

1. สําเนาทะเบียนบ้าน และสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน (ผู้ขออนุญาตเป็นบุคคลธรรมดา)

2. สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ที่ระบุชื่อผู้มีอํานาจลงนาม ผูกพันนิติบุคคล 

ที่ตัง้สํานักงาน วัตถุประสงค์ของนิติบุคคล (ผู้ขออนุญาตเป็นนิติบุคคล)

3. คําร้องทัว่ไป

4. บันทึกรับแจ้งเอกสารการสูญหาย (กรณีการออกใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน)

4. ใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน/ใบรับแจ้งการประกอบกิจการโรงงาน จําพวกที่ 2

5. เอกสารอื่น ๆ ตามที่พนักงานเจ้าหน้าที่กําหนด

1. ใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน/ใบรับแจ้งการประกอบกิจการโรงงาน จําพวกที่ 2 การขอ

ต่อ อายุใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน

2. สําเนาทะเบียนบ้าน และสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน (กรณีผู้ขออนุญาตเป็นบุคคล

ธรรมดา)

3. สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ที่ระบุช่ือผู้มีอํานาจลงนาม ผูกพันนิติบุคคล 

ที่ตัง้สํานักงานวัตถุประสงค์ของนิติบุคคล (กรณีผู้ขออนุญาตเป็นนิติบุคคล)

4. แผนผังแสดงสิ่งปลูกสร้างภายในบริเวณโรงงาน

4
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ขั้นตอนกำรพิจำรณำและระยะเวลำในกำรพิจำรณำอนุญำตโรงงำน (30)

เร่ิม

ผ้้ประกอบกำรย่ืนค ำขอพรอ้มเอกสำร

ไม่

ถ้ก

เจ้ำหน้ำท่ีพิจำรณำ

ควำมครบถ้วนของ

เอกสำร

ถ้ก

เจ้ำพิจำรณำอ ำนำจกำร

อนุญำต

กรอ.อนุญำต

10 วัน 15 วัน 30 วัน

5 วัน

10 วัน

5 วัน

พิมพ์ใบอนุญำต

แจ้งผ้้ขอ

จบ

จบ

ไม่ถก้

ถ้ก

กรอ.พิจำรณำ

ควำมถ้กต้อง

พิมพ์ใบอนุญำต

แจ้งผ้้ขอ

4
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ขัน้ตอนกำรขออนุญำตของโรงงำนที่จะจัดตัง้ขึน้ใหม่

พิจารณาว่าเป็นโรงงานจ าพวกใด

โรงงำนจ ำพวก ๑ โรงงำนจ ำพวก ๒ โรงงำนจ ำพวก ๓

- ไม่ต้องยื่นขอ

อนุญำต

- ประกอบกิจกำรได้

ทันที

- ต้องปฏิบัติตำม

หลักเกณฑ์ที่

ก ำหนดใน

กฎกระทรวงทัง้เรื่อง

ที่ตัง้โรงงำน

,ลักษณะ อำคำร,

เครื่องจักร,

กำรควบคุมกำร

ปล่อยของเสียหรือ

ตัง้โรงงำนได้ทันที 

แต ่ท ำเลต้องเป็นไป

ตำมกฎกระทรวง 

ฉบับท่ี ๒ พ.ศ. 

๒๕๓๕) ข้อ

แจ้งกำร

ประกอบกิจกำร

โรงงำน จ ำพวก

ท่ี ๒ ตำมแบบ

ช ำระค่ำธรรมเนียม

รำยปี

รับใบรับแจ้งกำร

ประกอบ กิจกำร

โรงงำนจ ำพวกที่ ๒

เร่ิมกำรประกอบ

กิจกำร

ช ำระค่ำธรรมเนียมรำย

ทุกปี ในวันครบรอบวัน

เร่ิมประกอบกิจกำร

ภำยในระยะเวลำ

ตำมที่ก ำหนดใน

ประกำศ

กระทรวง 

(30วัน)(ระยะเว

ลำที่มีกำรเรียก

บุคคลหรือ

เอกสำรหรือวัตถุ

ใดมำเพ่ือประกำร

พิจำรณำจะไม่นับ

รวมระยะเวลำ

กำรพิจำรณำค ำ

ขอตำมที่ก ำหนด

ยื่นเอกสำรเพ่ือ

ด ำเนิน กำรรับ

ฟังควำมคิดเห็น

ของประชำชน

ตำมระเบียบ

กระทรวง 

อุตสำหกรรม ว่ำ

ด้วยกำร รับฟัง

ควำมคิดเห็นของ 

ประชำชนในกำร

พิจำรณำ ออกใบ

รับแจ้งกำร

ประกอบกิจกำร

โรงงำน 

ใบอนุญำต 

ประกอบกิจกำร

โรงงำนและ

ใบอนุญำตขยำย 

โรงงำน ตำม 

กฎหมำยว่ำด้วย

โรงงำน (ฉบับที่

๒ พ.ศ. ๒๕๕๒)

ยื่นค ำขอรับ

ใบอนุญำต

(แบบ ร.ง.ต) และ 

เอกสำรผลกำรรับฟัง

ควำมคิดเห็นของ

ประชำชน

เจ้ำหน้ำที่พิจำรณำ

ควำม ถ้กต้องของ

เอกสำร /สถำน

ที่ตัง้โรงงำน

- พิจำรณำรำยงำน

ประเมิน

ควำมเสี่ยง/ ESA (ถ้ำมี)

- พิจำรณำรำยงำน

EHIA (ถ้ำมี)

- พิจำรณำรำยงำน EIA

(ถ้ำมี)

แจ้งผลกำร

พิจำรณำ

อนุญำต

รับใบอนุญำต / ช ำระ

ช ำระค่ำธรรมเนียม

ใบอนุญำต

ตัง้โรงงำนภำยใน

ระยะเวลำที่ก ำหนด

ในใบอนุญำต

แจ้งเริ่มประกอบกิจกำร/

ช ำระค่ำธรรมเนียมรำยปี

(ก่อนเริ่มประกอบกิจกำร

๑๕ วัน)

- เริ่มประกอบกิจกำร

- เริ่มนับอำยุ

ใบอนุญำต

- ช ำระค่ำธรรมเนียม

รำยปี ( ทุกปี)

- ต่ออำยุใบอนุญำต

1. ใบอนุญำตมีอำยุ 5 ปี ปฏิทนิ

2. วันครบรอบช ำระ

ค่ำธรรมเนียมเป็นวันเดียวกัน

กับวันครบรอบ 1 ปี

วันเร่ิมประกอบกิจกำร

ไม่อนุญำต

อุทธรณ์ต่อ

รัฐมนตรีว่ำกำร

กระทรวงอุตสำหกรรม

ภำยใน ๓๐ วัน

ไม่อนุญำต 

(ยกอุทธรณ์)



ขัน้ตอนที่ 1

1. จัดเอกสารที่ต้องเตรยีมไว 4 ชุด

2. นําเอกสารทีเ่ตรียม 1 ชุด มายื่นที ่กองช่างเทศบาล ที่เราจะติดตัง้เพื่อใหเ้จ้าหน้าที่ออกใบแจ้งให ้

(ธ.พ.น. 1)

3. หลังจากนัน้เจ้าหน้าที่จากเทศบาล และเจ้าหน้าที่สาธารณสุขจะมาตรวจสอบพื้นที่ทีจ่ะติดตัง้

4. เมื่อตรวจสอบผา่นแล้วก็จะออกใบ ธ.พ.น. 2 (ใบรับแจ้ง) ให้

ขัน้ตอนที่2

1. นําใบ ธ.พ.น. 2 (ถ่ายเอกสาร) + เอกสารที่จัดเตรียมไวไ้ปยื่นขอจดทะเบียนการคา้ (กรมพัฒนา

ธุรกิจการค้า) ที่เทศบาล ค่าธรรมเนียม 50 บาท ตลอดชีพ

2. เมื่อได้รับใบจดทะเบียนการค้าแล้วถ่ายเอกสาร

3. นําใบ ธ.พ.น.2 (ถ่ายเอกสาร) + ใบจดทะเบียนการค้า(ถ่ายเอกสาร)+เอกสารที่เตรียมไว ้ 1 ชุดไป

ยื่นที่กรมสาธารณสุขเพื่อชําระค่าภาษ ี(500 บาท)

ขัน้ตอนที่ 3

1. นําใบจดทะเบียนการค้า + ธ.พ.น.2 + เอกสารทีเ่ตรียมไว ้ 1 ชุดไปยื่นที่สรรพสามติรเพื่อแจ้งขึ้น

ทะเบียนในการประกอบกิจการน้ํามันหยอดเหรยีญ

2. รอรับใบอนุญาตจากเทศบาล (เทศบาลจะเป็นผู้แจ้งใหลู้กค้าทราบเองหรืออาจจะจัด ส่งเอกสารให้

ลูกค้าที่บ้าน)

กำรยื่นค ำขอรับใบอนุญำตเพื่อประกอบ

ธุรกิจต้้น ้ำมันหยอดเหรียญแะธนบัตร
เอกสารประกอบการยื่นขออนญุาตหน่วยงานราชการ

- สําเนาทะเบียนบ้าน สําเนาบัตรประชาชน

- สําเนาโฉนดที่ดิน ที่ติดตัง้

- สําเนาใบอนุญาต ผลิต ขาย ซ่อม ของบริษัทฯ

- แผนผังโครงสร้างตู้ ที่รับรองโดยวิศวกรบรษิัทฯ

- แผนผังที่ติดตัง้ / หรือแผนผังที่มีวิศวกรรบัรองแบบ

- เอกสารอื่นๆ ที่ทาง เทศบาล ขอเพิ่มเติม

วธิีการยื่นเอกสาร

4
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1. มีความรักชาต ิศาสนา พระมหากษตัรยิ์

2. ชื่อสัตย์ เสียสละ อดทน มีอุดมการณ์ในสิ่งที่ดงีามเพื่อส่วนรวม

3. กตัญญูตอ่พ่อแม่ ผู้ปกครอง ครูบาอาจารย์

4. ใฝ่หาความร้ ูหมัน่ศึกษาเล่าเรยีนทัง้ทางตรง และทางอ้อม

5. รักษาวัฒนธรรมประเพณีไทยอันงดงาม

6. มีศีลธรรม รักษาความสัตย ์หวังดีตอ่ผ้อูื่น เผื่อแผ่และแบ่งปัน

7. เข้าใจเรียนร้กูารเป็นประชาธิปไตย อันมีพระมหากษตัรยิท์รงเป็น

ประมุขท่ีถูกต้อง

8. มีระเบียบวินัย เคารพกฎหมาย ผู้น้อยรู้จักการเคารพผ้ใูหญ่

9. มีสติรู้ตัว รู้คิด รู้ทํา รู้ปฏิบัติตาม

พระราชดํารสัของพระบาทสมเดจ็พระเจ้าอย่หูวั

10. รู้จักดํารงตนอย่โูดยใชห้ลักปรัชญาเศรษฐกจิพอเพียงตามพระ

ราชดํารัสของ พระบาทสมเด็จพระเจ้าอย่หูวั รู้จักอดออมไว้ใชเ้มื่อ

ยามจําเป็น มีไว้พอกินพอใช ้ถ้าเหลือกแ็จกจ่ายจําหน่ายและพร้อมที่

จะขยายกิจการเม่ือมีความพร้อม เมื่อมีภูมิคุ้มกนัที่ดี

11. มีความเข้มแข็งทัง้ร่างกาย และจิตใจ ไม่ยอมแพ้ต่ออํานาจฝ่าย 

ต่าง ๆ หรือกิเลส มีความละอายเกรงกลัวตอ่บาปตามหลักของศาสนา

12. คํานึงถึงผลประโยชน์ของส่วนรวม และของชาติมากกว่า

ผลประโยชน์ของตนเอง

ค่านิยมหลักของคนไทย

 12 ประการ

4
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