
คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขอใบรับรองกำรก่อสร้ำงดัดแปลงหรือเคลื่อนย้ำยอำคำรตำมมำตรำ 32 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ:เทศบาลต าบลหนองหารอ าเภอสันทรายจังหวัดเชียงใหม ่
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1.ชื่อกระบวนงำน: การขอใบรับรองการก่อสร้างดัดแปลงหรือเคลื่อนยา้ยอาคารตามมาตรา 32 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน:เทศบาลต าบลหนองหาร อ าเภอสันทราย จังหวัดเชียงใหม่ 
3.ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการ
ที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)   
4.หมวดหมู่ของงำนบริกำร:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
 5.กฎหมำยทีใ่ห้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวขอ้ง: 
 1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 

6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความส าคญัด้านเศรษฐกจิ/สังคม  
7. พื้นที่ให้บรกิำร:  ท้องถิ่น 
1. 8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ  พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522    กฏ
กระทรวงข้อบญัญัติท้องถิน่และประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัติควบคุม
อาคารพ.ศ. 2522  
ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  15 วัน 
9. ข้อมูลสถิติ 
 จ ำนวนเฉลี่ยตอ่เดอืน 0  
 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  
 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  
10. ชื่ออ้ำงองิของคู่มอืประชำชน ส าเนาคู่มือประชาชนการขอใบรับรองการก่อสร้างดัดแปลงหรือเคลื่อนย้าย
อาคารตามมาตรา 32 เทศบาลต าบลหนองหารอ.สันทรายจ.เชียงใหม ่
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1)  สถานที่ให้บริการ กองช่างเทศบาลต าบลหนองหาร อ.สันทราย จ.เชียงใหม่  
โทร053-106-951/ติดต่อด้วยตนเองณหนว่ยงาน  
 ระยะเวลาเปดิให้บริการ เปิดให้บริการวนัจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
หมายเหตุ  - 
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12.หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
 เมื่อผไูดรับใบอนุญาตใหกอสราง ดัดแปลง หรือเคลื่อนยายอาคารประเภทควบคุมการใช หรือผูแจง  
ตามมาตรา 39 ทวิ ไดกระท าการดังกลาวเสร็จแลว ใหแจงเปนหนังสือใหเจาพนักงานทองถิ่นทราบตามแบบ  
ที่เจาพนักงานทองถิ่นก าหนด เพื่อท าการตรวจสอบการกอสราง ดัดแปลง หรือเคลื่อนยายอาคารนั้นใหแลว  
เสร็จภายในสามสิบวันนับแตวนัที่ไดรับแจง  
 ถาเจาพนักงานทองถิ่นไดท าการตรวจสอบแลวเห็นวาการกอสราง ดัดแปลง หรือเคลื่อนยายอาคาร  
นั้นเปนไปโดยถูกตองตามที่ไดรับใบอนุญาตหรือที่ไดแจงไวตามมาตรา 39 ทวิ แลว ก็ใหออกใบรับรองให  
แกผไูดรับใบอนุญาต หรือผแูจงตามมาตรา 39 ทวิ เพื่อใหมีการใชอาคารนั้นตามที่ไดรับใบอนุญาต หรือที ่ 
ไดแจงไวตามมาตรา 39 ทวิ ได ้   
13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รบัผิดชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของ
ขั้นตอนกำรบริกำร 

ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

1. การตรวจสอบเอกสาร 

 

ยื่นแจ้งและเสยี
ค่าธรรมเนียม 

 

1 วัน - (องค์กร
ปกครองส่วน
ท้องถิ่นใน
พื้นที่ที่จะขอ
ใบรับรองการ
ก่อสร้าง
ดัดแปลงหรือ
เคลื่อนย้าย
อาคารตาม
มาตรา 32) 

2. การพิจารณา 

 

เจ้าพนักงานทอ้งถิ่น
ตรวจสอบนัดวนัตรวจ 

 

7 วัน - (องคก์ร
ปกครองส่วน
ท้องถิน่ใน
พื้นที่ที่จะขอ
ใบรับรองการ
ก่อสร้าง
ดัดแปลงหรือ
เคลื่อนย้าย
อาคารตาม
มาตรา 32) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 15 วัน 
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ที่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของ
ขั้นตอนกำรบริกำร 

ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

3. การพิจารณา 

 

เจ้าพนักงานทอ้งถิ่น
ตรวจอาคารที่ก่อสร้าง
แล้วเสร็จและพิจารณา
ออกใบรับรองอ. 6 
และแจ้งให้ผู้ขอมารับ

7 วัน - (องค์กร
ปกครองส่วน
ท้องถิ่นใน
พื้นที่ที่จะขอ
ใบรับรองการ
ก่อสร้าง



ใบน.1 

 

ดัดแปลงหรือ
เคลื่อนย้าย
อาคารตาม
มาตรา 32) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 15 วัน 

14. งำนบริกำรนี้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 

15.รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 
15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ 
รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำน
ภำครัฐผู้ออก
เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำยเหต ุ

1. บัตรประจ าตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา) 

2. หนังสือรับรองนิติบุคคล - 0 1 ชุด (กรณีนิติ
บุคคล) 
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15.2) เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที่ 
รำยกำรเอกสำรยืนยัน

ตัวตน 

หน่วยงำน
ภำครัฐผู้ออก
เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำยเหต ุ

1. แบบค าขอใบรับรองการ
ก่อสร้างอาคารดัดแปลง
หรือเคลื่อนย้ายอาคาร 
(แบบข.๖) 

- 1 0 ชุด - 

2. ใบอนุญาตก่อสร้าง
อาคารเดิมที่ได้รับ
อนุญาตหรือใบรับแจ้ง 

- 1 0 ชุด - 

3. หนังสือแสดงความ
ยินยอมจากเจ้าของ
อาคาร (กรณีผู้
ครอบครองอาคารเป็นผู้
ขออนุญาต) 

- 1 0 ชุด - 

4. ใบรับรองหรือใบอนุญาต
เปลี่ยนการใช้อาคาร 
(เฉพาะกรณีที่อาคารที่
ขออนุญาตเปลี่ยนการใช้
ได้รับใบรับรองหรือ
ได้รับใบอนุญาตเปลี่ยน
การใช้อาคารมาแล้ว) 

- 1 0 ชุด - 

5. หนังสือรับรองของผู้
ควบคุมงานรับรองว่าได้
ควบคุมงานเป็นไปโดย
ถูกต้องตามที่ได้รับ
ใบอนุญาต 

- 1 0 ชุด - 
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16. ค่าธรรมเนียม 
 1)เป็นไปตำมหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที๗่พ.ศ. ๒๕๒๘ออกตำมควำมในพระรำชบัญญัติ
ควบคุมอำคำรพ.ศ. ๒๕๒๒ 

 ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 
 หมำยเหตุ -  
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
 1) ช่องทำงกำรร้องเรยีน กรุงเทพมหานครร้องเรียนผ่านกรมโยธาธิการและผังเมือง 
หมายเหต ุ (1. ทางอินเทอร์เน็ต (http://www.dpt.go.th) 
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  2. ทางโทรศพัท ์(ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามที ่6 : 02-299-4000) 
  3. ทางไปรษณีย์ (224 ถ.พระราม 9 แขวงห้วยขวางเขตหว้ยขวางกรุงเทพฯ 10320  
และ 218/1 ถ.พระรามที่ 6 แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรุงเทพฯ 10400) 
  4. ศูนย์ด ารงธรรมกรมโยธาธกิารและผังเมือง (โทร. 02-299-4311-12)  
  5. ร้องเรียนด้วยตนเอง 
  6. ตู้รับฟังความคิดเห็น (ตั้งอยู่ณศูนย์บริการข้อมูลข่าวสารของราชการถนนพระรามที่ 6) 
 2) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศูนย์ด ารงธรรมเทศบาลต าบลหนองหารอ.สันทรายจ.เชียงใหม่  
053-106-951 
หมายเหต-ุ  
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
  - 
19. หมำยเหต ุ  - 
  
 


