
คู่มอืส ำหรับประชำชน: กำรโฆษณำด้วยกำรปิดทิ้งหรือโปรยแผ่นประกำศหรือใบปลิวในที่สำธำรณะ 

หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ:เทศบาลต าบลหนองหาร ต าบลหนองหาร อ าเภอสันทราย จังหวัดเชยีงใหม่ 

 

1. ชื่อกระบวนงำน:การโฆษณาดว้ยการปิดท้ิงหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในท่ีสาธารณะ 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน:ส านักกฎหมายและระเบียบท้องถิ่น 

3. ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  

5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนญุำต หรือที่เกี่ยวข้อง: 

1) พ.ร.บ.  การรักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมอืงพ.ศ. 2535 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป  

7. พื้นที่ให้บริกำร: ท้องถิ่น  

8. กฎหมำยข้อบงัคับ/ข้อตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ กฎกระทรวงพ.ศ. 2535 ออกตามความในพ.ร.บ.รักษาความสะอาดและ

ความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมอืงพ.ศ. 2535  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 7   วัน 

9. ข้อมูลสถิต ิ

 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สดุ 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สดุ 0  

10. ชื่ออ้ำงองิของคู่มอืประชำชน [ส าเนาคู่มอืประชาชน] การโฆษณาดว้ยการปิดท้ิงหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในท่ี

สาธารณะ  

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

      

12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำม)ี ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

        พระราชบัญญัติรักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมอืงพ.ศ. 2535 ก าหนดใหก้ารโฆษณาดว้ยการปิด

ท้ิง     

        หรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในท่ีสาธารณะจะกระท าได้ต่อเมื่อได้รับหนังสืออนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือ

พนักงาน 

        เจ้าหนา้ที่และตอ้งปฏบัิตใิห้เป็นไปตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไขท่ีก าหนดในหนังสอือนุญาตด้วยเวน้แต่เป็นการกระท าของ

ราชการ 

        ส่วนท้องถิ่นราชการสว่นอื่นหรือรัฐวิสาหกิจหรือของหน่วยงานท่ีมีอ านาจกระท าไดห้รือเป็นการโฆษณาด้วยการปิดแผ่น

ประกาศณ 

งานพัฒนาจัดเก็บรายได้ กองคลัง เทศบาลต าบลหนองหาร ต าบลหนองหาร อ าเภอสันทราย จังหวัดเชยีงใหม่ 

เลขท่ี 399 หมู่ 7 ถนนเชยีงใหม-่พร้าว ต าบลหนองหาร อ าเภอสันทราย จังหวัดเชยีงใหม่ 

โทร.053-106951 ตอ่ 15 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด) ตั้งแตเ่วลา 08:30 - 16:30 น.    



        สถานท่ีซึ่งราชการสว่นท้องถิ่นจัดไว้เพื่อการน้ันหรือเป็นการโฆษณาในการเลอืกตัง้ตามกฎหมายว่าดว้ยการเลอืกตัง้สมาชกิ

สภานติิ 

        บัญญัติแห่งรัฐสมาชกิสภาทอ้งถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่นและการโฆษณาด้วยการปิดประกาศของเจ้าของหรือผู้ครอบครอง

อาคารหรือ 

        ตน้ไม้เพื่อให้ทราบช่ือเจ้าของผู้ครอบครองอาคารช่ืออาคารเลขท่ีอาคารหรือข้อความอื่นเกี่ยวกับการเข้าไปและออกจากอาคาร 

        กรณแีผ่นประกาศหรือใบปลิวในการหาเสียงเลอืกตัง้ท่ีมีการโฆษณาทางการคา้หรอืโฆษณาอื่นๆรวมอยูด่้วยจะตอ้งขออนุญาต

จาก 

        เจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจา้หน้าท่ีตามกฎหมายน้ีด้วยเชน่กันการโฆษณาด้วยการปิดท้ิงหรือโปรยแผ่นประกาศหรือ

ใบปลิว 

       ในท่ีสาธารณะโดยไม่ได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานทอ้งถิน่หรือพนักงานเจา้หน้าที่หรือไดรั้บอนุญาตแตม่ไิด้ปฏบัิตใิห้เป็นไปตาม 

       หลกัเกณฑท่ี์ก าหนดในการรับอนุญาตเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจา้หน้าท่ีมีอ านาจสั่งเป็นหนังสอืให้ผู้โฆษณาปลดรือ้

ถอนขูด  

       ลบหรือล้างขอ้ความหรือภาพน้ันภายในเวลาท่ีก าหนดและหากเป็นกรณีท่ีมีขอ้ความหรือภาพท่ีมีผลกระทบตอ่ความสงบ

เรียบร้อย 

       หรือศลีธรรมอันดขีองประชาชนหรือลามกอนาจารเจ้าพนกังานทอ้งถิ่นหรือพนักงานเจา้หนา้ที่มอี านาจปลดถอนขูดลบหรือล้าง 

       ข้อความหรือภาพน้ันได้เองโดยคดิค่าใชจ้่ายจากผู้โฆษณาตามท่ีได้ใช้จา่ยไปจรงิ เจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหนา้ท่ีจะ 

       อนุญาตใหโ้ฆษณาด้วยการปิดท้ิงหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในท่ีสาธารณะในกรณดีังตอ่ไปน้ี 

       (1) ข้อความหรือภาพในแผ่นประกาศหรือใบปลิวไมข่ัดตอ่กฎหมายความสงบเรียบร้อยหรือศีลธรรมอันดขีองประชาชน 

       (2) มคี ารับรองของผู้ขออนุญาตวา่จะเก็บปลดร้ือถอนขูดลบหรือล้างแผ่นประกาศหรือใบปลิวเมื่อหนังสอือนุญาตหมดอายุ 

       (3) ในกรณีท่ีมีกฎหมายก าหนดให้การโฆษณาในเร่ืองใดตอ้งได้รับอนุมัตขิ้อความหรือภาพท่ีใชใ้นการโฆษณาหรอืจะต้องปฏบัิติ

ตาม           

              กฎหมายใดตอ้งได้รับอนุมัตหิรือได้ปฏิบัตติามกฎหมายนัน้แลว้อาทกิารขออนุญาตเล่นการพนันการขออนุญาตเร่ียไรการ

ขอ 

              อนุญาตแสดงมหรสพงิ้วเป็นต้น 

       (4) ในกรณีท่ีเป็นการโฆษณาด้วยการตดิตัง้ป้ายโฆษณาตอ้งไม่อยูใ่นบริเวณท่ีหา้มตดิตัง้ป้ายโฆษณาซึ่งได้แก่บริเวณคร่อมถนน

หรือ  

             ทางสาธารณะวงเวยีนอนุสาวรีย์สะพานสะพานลอยสะพานลอยคนเดินข้ามเกาะกลางถนนสวนหยอ่มสวนธารณะถนน

ตน้ไม้และ 

             เสาไฟฟา้ซึง่อยู่ในท่ีสาธารณะเว้นแตเ่ป็นการติดต้ังเพื่อพระราชพธีิรัฐพิธีหรือการตอ้นรับราชอาคันตุกะหรอืแขกเมอืงของ

รัฐบาล 

             ในการอนุญาตเจา้พนกังานทอ้งถิ่นหรือพนักงานเจา้หนา้ที่ตอ้งแสดงเขตท้องท่ีท่ีอนุญาตไวใ้นหนังสอือนุญาตและตอ้ง

ก าหนด 

             อายุของหนังสืออนุญาตภายใตห้ลักเกณฑ ์ดังนี ้

             (1) การโฆษณาที่เป็นการคา้ครัง้ละไมเ่กิน 60 วัน 

             (2) การโฆษณาที่ไมเ่ป็นการคา้ครัง้และไมเ่กิน 30 วนั 

       เมื่อได้รับอนุญาตแลว้ให้ผูรั้บอนุญาตแสดงขอ้ความว่าได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจา้หน้าท่ีโดยแสดง

เลขท่ี   



และวันเดอืนปีท่ีได้รับหนังสืออนุญาตลงในแผ่นประกาศหรือใบปลิวด้วยการโฆษณาด้วยการปิดท้ิงหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิว

ในท่ีสาธารณะโดยไมไ่ด้รับอนุญาตจากเจ้าพนกังานทอ้งถิ่นหรือพนักงานเจา้หน้าท่ีหรือฝ่าฝืนไมป่ฏบัิตติามเงื่อนไขท่ีก าหนดในหนังสอื

อนุญาตตอ้งระวางโทษปรับไมเ่กินหา้พันบาท 

หมำยเหตุ : 

กรณคี าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพจิารณาไมถ่กูต้องหรือไมค่รบถ้วนและไมอ่าจแกไ้ข/เพิม่เตมิได้ในขณะนัน้ 

ผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะตอ้งลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพร้อมก าหนดระยะเวลาให ้

ผู้ย่ืนค าขอด าเนินการแกไ้ข/เพิ่มเตมิหากผู้ย่ืนค าขอไม่ด าเนนิการแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ภายในระยะเวลาที่ก าหนดผู้รับค าขอ 

จะด าเนนิการคนืค าขอและเอกสารประกอบการพจิารณา พนักงานเจา้หน้าท่ีจะยังไมพ่จิารณาค าขอและยังไมน่ับระยะเวลา

ด าเนนิงานจนกวา่ผู้ย่ืนค าขอจะด าเนนิการแกไ้ขค าขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเตมิครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนัน้เรียบร้อยแล้ว กรณมีี

ข้อขัดข้องเกี่ยวกับการพิจารณาอนุญาตซึ่งจะตอ้งมีการแก้ไขค าร้องข้อความหรือภาพในแผ่นประกาศหรือแผ่นปลิวหรือพบใน

ภายหลังวา่ผู้ขออนุญาตจะตอ้งด าเนนิการตามกฎหมายอ่ืนก่อนจะแจ้งเหตุขัดขอ้งหรือเหตุผลท่ีไม่สามารถออกหนังสอือนุญาตให้ผู้ขอ

อนุญาตทราบภายใน 3 วันนับแตว่ันตรวจพบข้อขัดข้องแตจ่ะไมเ่กิน 7 วัน หนว่ยงานจะมกีารแจง้ผลการพจิารณาใหผู้้ย่ืนค าขอทราบ

ภายใน 7 วันนับแตว่ันท่ีพิจารณาแล้วเสร็จตามมาตรา 10 แห่งพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของ

ทางราชการพ.ศ. 2558 

 

 

 

 

 

13.ขั้นตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนที่รบัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอนกำร

บริกำร 

ระยะเวลำ

ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 

หน่วยงำนที่

รับผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 

 

ผู้ย่ืนค าขอยื่นค ารอ้งขอ

อนุญาตพร้อมเอกสาร

หลักฐานเพื่อให้เจ้าหนา้ที่

ตรวจสอบ 

 

 เทศบาลต าบล 

หนองหาร 

หนว่ยงาน

ผู้รับผิดชอบคือ

เทศบาลต าบล 

หนองหาร 

2) การพจิารณา 

 

เสนอเร่ืองให้เจ้าพนักงาน

ท้องถิ่นหรือพนักงานเจา้หนา้ที่

ผู้มีอ านาจอนุญาตได้พิจารณา 

 

 เทศบาลต าบล 

หนองหาร 

หนว่ยงาน

ผู้รับผิดชอบคือ

เทศบาลต าบล 

หนองหาร 

3) การพจิารณา 

 

พจิารณาออกหนังสอือนุญาต 

 

 เทศบาลต าบล 

หนองหาร 

หนว่ยงาน

ผู้รับผิดชอบคือ

เทศบาลต าบล 

หนองหาร 



ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 7 วนั 

14. งำนบริกำรนี้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  

      ยังไมผ่่านการด าเนนิการลดขั้นตอน 

15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยนืยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่
รำยกำรเอกสำร
ยนืยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครฐั

ผู้ออกเอกสำร 
จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำยเหต ุ

1) แบบค ารอ้งขอ

อนุญาตโฆษณา 

(แบบร.ส.1) 

- 1 - ฉบับ - 

2) แผนผังแสดงเขตท่ีจะ

ปิดท้ิงหรือโปรยแผ่น

ประกาศหรือใบปลิว 

- 2 - ชุด - 

3) ตัวอยา่งของแผ่น

ประกาศหรือใบปลิว

ท่ีจะโฆษณา 

- 2 - ชุด - 

4) ส าเนาบัตรประจ าตัว

ประชาชนของผู้ยื่นค า

ร้องพร้อมรับรอง

ส าเนาถูกต้อง 

- - 1 ชุด (กรณผีู้ย่ืนค ารอ้ง

เป็นบุคคลธรรมดา

และยื่นค ารอ้งด้วย

ตนเอง) 

5) ส าเนาบัตรประจ าตัว

ประชาชนของผู้ขอ

อนุญาตพร้อมรับรอง

ส าเนาถูกต้อง 

- - 1 ฉบับ (กรณผีู้ย่ืนค ารอ้ง

เป็นบุคคลธรรมดา

แตม่อบให้บุคคลอื่น

ยื่นค ารอ้งแทน) 

6) หนงัสอืมอบอ านาจ

ให้ท าการแทนพร้อม

ปิดอากรแสตมป์ 

- 1 - ฉบับ (กรณผีู้ย่ืนค ารอ้ง

เป็นบุคคลธรรมดา

แตม่อบให้บุคคลอื่น

ยื่นค ารอ้งแทน) 

7) ส าเนาบัตรประจ าตัว

ประชาชนของผู้ย่ืน

แทนพร้อมรับรอง

ส าเนาถูกต้อง 

- - 1 ฉบับ (กรณผีู้ย่ืนค ารอ้ง

เป็นบุคคลธรรมดา

แตม่อบให้บุคคลอื่น

ยื่นค ารอ้งแทน) 

8) ส าเนาหลักฐาน

หนังสือรับรองการ

จดทะเบียนนิติบุคคล

ซึ่งผู้มีอ านาจจัดการ

- 1 1 ชุด (กรณผีู้ย่ืนค ารอ้ง

เป็นนิติบุคคลและผู้

มอี านาจจัดการแทน

นติบุิคคลเป็นผู้ยื่น



ที ่
รำยกำรเอกสำร
ยนืยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครฐั

ผู้ออกเอกสำร 
จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำยเหต ุ

แทนนิติบุคคลรับรอง

ส าเนาถูกต้องและ

ประทับตรานิติบุคคล 

ค ารอ้งด้วยตนเอง) 

9) ส าเนาหลักฐานแสดง

การเป็นผู้มอี านาจ

จัดการแทนนิติบุคคล

พร้อมรับรองส าเนา

ถูกต้องและ

ประทับตรานิติบุคคล 

- - 1 ฉบับ (กรณผีู้ย่ืนค ารอ้ง

เป็นนิติบุคคลและผู้

มอี านาจจัดการแทน

นติบุิคคลเป็นผู้ยื่น

ค ารอ้งด้วยตนเอง) 

10) ส าเนาบัตรประจ าตัว

ประชาชนของผู้มี

อ านาจจัดการแทน

นติบุิคคลผู้ย่ืนค ารอ้ง

พร้อมรับรองส าเนา

ถูกต้อง 

- - 1 ฉบับ (กรณผีู้ย่ืนค ารอ้ง

เป็นนิติบุคคลและผู้

มอี านาจจัดการแทน

นติบุิคคลเป็นผู้ยื่น

ค ารอ้งด้วยตนเอง) 

11) ส าเนาหลักฐาน

หนังสือรับรองการ

จดทะเบียนนิติบุคคล

ซึ่งผู้มีอ านาจจัดการ

แทนนิติบุคคลรับรอง

ส าเนาถูกต้องและ

ประทับตรานิติบุคคล 

- - 1 ฉบับ (กรณผีู้ยื่นค ารอ้ง

เป็นนิติบุคคลและผู้

มอี านาจจัดการแทน

นติบุิคคลมอบให้

บุคคลอื่นเป็นผู้ยื่น

ค ารอ้งแทน) 

12) ส าเนาหลักฐานแสดง

การเป็นผู้มอี านาจ

จัดการแทนนิติบุคคล

พร้อมรับรองส าเนา

ถูกต้องและ

ประทับตรานิติบุคคล 

- - 1 ฉบับ (กรณผีู้ย่ืนค ารอ้ง

เป็นนิติบุคคลและผู้

มอี านาจจัดการแทน

นิตบุิคคลมอบให้

บุคคลอื่นเป็นผู้ยื่น

ค ารอ้งแทน) 

13) ส าเนาบัตรประจ าตัว

ประชาชนของผู้มี

อ านาจจัดการแทน

นติบุิคคลผู้มอบ

อ านาจพร้อมรับรอง

ส าเนาถูกต้อง 

- - 1 ฉบับ (กรณผีู้ย่ืนค ารอ้ง

เป็นนิติบุคคลและผู้

มอี านาจจัดการแทน

นติบุิคคลมอบให้

บุคคลอื่นเป็นผู้ยื่น

ค ารอ้งแทน) 



ที ่
รำยกำรเอกสำร
ยนืยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครฐั

ผู้ออกเอกสำร 
จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำยเหต ุ

14) หนังสอืมอบอ านาจ

ให้ท าการแทนพร้อม

ปิดอากรแสตมป์ 

- 1 - ฉบับ (กรณผีู้ย่ืนค ารอ้ง

เป็นนิติบุคคลและผู้

มอี านาจจัดการแทน

นติบุิคคลมอบให้

บุคคลอื่นเป็นผู้ยื่น

ค ารอ้งแทน) 

15) ส าเนาบัตรประจ าตัว

ประชาชนของผู้รับ

มอบอ านาจผู้ย่ืนค า

ร้องแทนพร้อม

รับรองส าเนา

ถูกต้องง 

- - 1 ฉบับ (กรณีผู้ยื่นค ารอ้ง

เป็นนิติบุคคลและผู้

มอี านาจจัดการแทน

นติบุิคคลมอบให้

บุคคลอื่นเป็นผู้ยื่น

ค ารอ้งแทน) 

15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิ่มเติม 

ที ่
รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครฐัผู้

ออกเอกสำร 
จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำยเหต ุ

ไม่พบเอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

16. ค่ำธรรมเนียม 

  

 หนังสืออนุญาตให้ปิดท้ิงหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวเพื่อการโฆษณาอื่นๆท่ีไม่เป็นการค้า  

ค่ำธรรมเนียม 10 บาท 

หมำยเหตุ - 

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 

  1) ช่องทางการร้องเรียน ศูนยด์ ารงธรรมจังหวัดเชยีงใหม่ 

       2) ช่องทางการร้องเรียน ณ ส าน างานเทศบาลต าบลหนองหาร งานนติกิร ส านกัปลัด เทศบาลต าบลหนองหาร        

18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มอืกำรกรอก  

      ไมม่แีบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มอืการกรอก 

 


