
 
 

คู่มอืส ำหรับประชำชน: กำรรบัช ำระภำษทีีด่ินและสิ่งปลูกสร้ำง 

หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ:เทศบาลต าบลหนองหาร ต าบลหนองหาร อ าเภอสันทราย จังหวัดเชยีงใหม่ 

 

1. ชื่อกระบวนงำน:การรับช าระภาษท่ีีดนิและสิ่งปลูกสร้าง 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน:ส านักบริหารการคลังท้องถิ่น 

3. ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:รับแจ้ง  

5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนญุำต หรือที่เกี่ยวข้อง: 

1) พ.ร.บ.ภาษีท่ีดนิและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ.2562 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป  

7. พื้นที่ให้บริกำร: ท้องถิ่น  

8. กฎหมำยข้อบงัคับ/ข้อตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ -  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 0  วัน 

9. ข้อมูลสถิต ิ

 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สดุ 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สดุ 0  

10. ชื่ออ้ำงองิของคู่มอืประชำชน [ส าเนาคู่มอืประชาชน] การรับช าระภาษีท่ีดนิและสิ่งปลูกสร้าง  

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถำ้ม)ี ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

ตามพระราชบัญญัติภาษท่ีีดนิและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ. 2562  ก าหนดให้องคก์รปกครองส่วนท้องถิ่นมหีนา้ที่ในการรับช าระภาษี

ท่ีดนิและสิ่งปลูกสรา้ง  โดยมีหลักเกณฑ์วธีิการและเงื่อนไขดังนี้ 

      1. องคก์รปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาลหรือองคก์ารบริหารสว่นต าบล) น าข้อมูลท่ีใชใ้นการจัดเก็บภาษท่ีีดนิและสิ่งปลูก

สร้าง รวมถึงขอ้มูลท่ีได้รับแจ้งจากส านักงานท่ีดนิหรือส านักงานท่ีดนิสาขา และข้อมูลท่ีผู้เสียภาษีแจ้งเปลี่ยนแปลงการใช้

ประโยชนใ์นท่ีดนิหรือสิ่งปลูกสร้างในปนีัน้ๆ มาใชเ้ป็นฐานข้อมูลส าหรับการจัดเก็บภาษี 

      2. องคก์รปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาลหรือองคก์ารบริหารสว่นต าบล) ตรวจสอบเพิ่มเติมวา่ฐานข้อมูลตามข้อ 1 มี

รายละเอยีดถูกตอ้ง ครบถ้วน เพียงพอในการจัดเก็บภาษีหรือไม ่

      3. หากข้อมูลมรีายละเอยีดไม่ครบถ้วนเพยีงพอให้เตรียมด าเนนิการส ารวจที่ดินและสิ่งปลูกสร้างท่ีอยูภ่ายในเขตองค์กร

ปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาลหรือองคก์ารบริหารส่วนต าบล) เพิ่มเตมิตอ่ไป 

      4. ผู้บริหารท้องถิ่นมีค าสั่งแตง่ตัง้พนักงานส ารวจ พนกังานประเมิน และพนักงานเก็บภาษ ีพร้อมท้ังออกบัตรประจ า

พนักงานส ารวจ 

    5. พนักงานส ารวจออกส ารวจขอ้มูลรายการท่ีดนิและสิ่งปลูกสร้าง 

 งานพัฒนาจัดเก็บรายได้ กองคลัง เทศบาลต าบลหนองหาร ต าบลหนองหาร อ าเภอสันทราย จังหวัดเชยีงใหม่ 

เลขท่ี 399 หมู่ 7 ถนนเชยีงใหม-่พร้าว ต าบลหนองหาร อ าเภอสันทราย จังหวัดเชยีงใหม่ 

โทร.053-106951 ตอ่ 15 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด) ตั้งแตเ่วลา 08:30 - 16:30 น.    



 
 

       6. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาลหรือองคก์ารบริหารส่วนต าบล) จัดท าบัญชรีายการท่ีดนิและสิ่งปลูกสร้าง และ

บัญชรีายการหอ้งชุด (ภ.ด.ส.3 และ ภ.ด.ส.4) โดยปิดประกาศไวท่ี้ ณ ที่ท าการขององคก์รปกครองส่วนท้องถิ่น เพื่อให้ประชาชน

ตรวจสอบเป็นเวลาไมน่อ้ยกว่า 30 วัน และจัดสง่ข้อมูลรายการท่ีดนิและสิ่งปลูกสร้างของผู้เสียภาษีแต่ละรายทราบโดยตรง เพื่อ

ตรวจสอบความถูกต้องของขอ้มูล หากเห็นวา่ไมถู่กต้องให้แจ้งผู้เสียภาษีทราบว่ามสีิทธิย่ืนค าร้องต่อผู้บริหารท้องถิ่นเพื่อแกไ้ขให้

ถูกต้องก าหนดระยะเวลาไมน่อ้ยกวา่ 15 วัน นับต้ังแต่วันท่ีได้รับหนังสือ  

13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนที่รบัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอนกำร

บริกำร 

ระยะเวลำ

ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 

หน่วยงำนที่

รับผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

1) เตรียมฐานข้อมูลท่ีดนิและ

สิ่งปลูกสร้าง 

 

น าข้อมูลท่ีใชใ้นการจัดเก็บภาษี

ท่ีดนิและสิ่งปลูกสร้าง รวมถึง

ข้อมูลท่ีได้รับแจ้งจาก

ส านักงานท่ีดนิหรือส านักงาน

ท่ีดนิสาขา และข้อมูลท่ีผู้เสีย

ภาษีแจ้งเปลี่ยนแปลงการใช้

ประโยชนใ์นท่ีดินหรือสิ่งปลูก

สร้างในปนีัน้ๆ มาใชเ้ป็น

ฐานขอ้มูลส าหรับการจัดเก็บ

ภาษี 

30 วัน งานพัฒนาจัดเก็บ

รายได้ กองคลัง

เทศบาลต าบล 

หนองหาร 

1. ระยะเวลา : 30 

วัน (ภายในเดอืน

ตุลาคมของทุกป)ี 

 

 

2) แตง่ตัง้พนักงานส ารวจ 

พนักงานประเมิน และ

พนักงานเก็บภาษี 

 

ผู้บริหารท้องถิ่นมีค าสั่งแตง่ตัง้

พนักงานส ารวจ พนักงาน

ประเมิน และพนักงานเก็บภาษ ี

1 วัน งานพัฒนาจัดเก็บ

รายได้ กองคลัง

เทศบาลต าบล 

หนองหาร 

1. ระยะเวลา : 

ภายใน 1 วัน 

  

3) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- ส ารวจ และจัดท าบัญชี

รายการท่ีดินและสิ่งปลูก

สร้าง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- พนักงานส ารวจออกส ารวจ

ข้อมูลรายการท่ีดนิและสิ่งปลูก

สร้าง  

- จัดท าบัญชรีายการท่ีดนิและ

สิ่งปลูกสร้าง และบัญชี

รายการหอ้งชุด (ภ.ด.ส.3 และ 

ภ.ด.ส.4) โดยปิดประกาศไว้ท่ี 

ณ ที่ท าการขององค์กร

ปกครองส่วนท้องถิ่น เพื่อให้

ประชาชนประชาชนตรวจสอบ

เป็นเวลาไมน่อ้ยกว่า 30 วัน 

 

 

60 วัน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

งานพัฒนาจัดเก็บ

รายได้ กองคลงั

เทศบาลต าบล 

หนองหาร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. ระยะเวลา : 

ภายใน 60 วัน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอนกำร

บริกำร 

ระยะเวลำ

ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 

หน่วยงำนที่

รับผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4) 

 

 

 

 

 

 

 

5) 

 

 

 

 

 

 

6) 

- ประกาศและจัดส่งบัญชี

รายการท่ีดนิและสิ่งปลูก

สร้างให้ประชาชน

ตรวจสอบ 

- ประชาชนตรวจสอบ

รายการท่ีดนิและสิ่งปลูก

สร้างเพื่อขอแก้ไข 

 

 

 

 

จัดท าบัญชรีาคาประเมิน

ทุนทรัพย์ท่ีดนิและสิ่งปลูก

สร้าง (ภ.ด.ส.1) และบัญชี

ราคาประเมินทุนทรัพย์

ห้องชุด (ภ.ด.ส.2)  

 

 

 

การแจ้งประเมินภาษี 

 

 

 

 

 

 

การช าระภาษี 

 

 

 

- และจัดส่งขอ้มูลรายการ

ท่ีดนิและสิ่งปลูกสร้างของผู้

เสียภาษีแต่ละรายทราบ

โดยตรง เพื่อตรวจสอบความ

ถูกต้องของขอ้มูล หากเห็นวา่

ไมถู่กต้องให้แจง้ผู้เสียภาษี

ทราบว่ามสีิทธิย่ืนค ารอ้งต่อ

ผู้บริหารท้องถิ่นเพื่อแก้ไขให้

ถูกต้องก าหนดระยะเวลาไม่

นอ้ยกว่า 15 วัน นับต้ังแต่วันท่ี

ได้รับหนังสือ 

ปิดประกาศกอ่นวันท่ี 1 

กุมภาพันธ์ ณ ที่ท าการของ

องคก์รปกครองส่วนท้องถิ่น

หรือเผยแพร่ผ่านเว็บไซต์ของ

องคก์รปกครองส่วนท้องถิ่น

หรือสถานท่ีอ่ืนตามท่ีผู้บริหาร

ท้องถิ่นเห็นสมควร 

 

- กรณผีู้เสียภาษรีายใดได้รับ

การยกเว้นมูลค่าฐานภาษี และ

ไมม่คี่าภาษ๊ท่ีต้องเสีย องค์กร

ปกครองส่วนท้องถิ่นไม่ต้องส่ง

หนังสือแจ้งประเมินภาษีให้แก่

ผู้เสียภาษีรายนัน้ 

 

ผู้เสียภาษีมีหน้าท่ีช าระภาษี

ภายในเดอืนเมษายน 

30 วัน 

 

 

 

30 วัน 

 

 

 

 

 

 

30 วัน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

งานพัฒนาจัดเก็บ

รายได้ กองคลัง

เทศบาลต าบล 

หนองหาร 

 

 

 

 

 

งานพัฒนาจัดเก็บ

รายได้ กองคลัง

เทศบาลต าบล 

หนองหาร 

 

 

 

งานพัฒนาจัดเก็บ

รายได้ กองคลัง

เทศบาลต าบล 

หนองหาร 

1. ระยะเวลา : 

ภายใน 30 วัน 

 

 

1. ระยะเวลา : 

ภายใน 30 วัน 

 

 

 

 

 

1. ระยะเวลา : 

ภายใน 30 วัน 

 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 181 วัน 

 

 



 
 

14. งำนบริกำรนี้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัตริำชกำรมำแล้ว  

       ยังไมผ่า่นการด าเนนิการลดขั้นตอน 

15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยนืยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่
รำยกำรเอกสำร
ยนืยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครฐัผู้

ออกเอกสำร 
จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำยเหต ุ

1) บัตรประจ าตัว

ประชาชนหรือบัตร

ท่ีออกให้โดย

หนว่ยงานของรัฐ

พร้อมส าเนา 

- 1 1 ชุด - 

2) ทะเบียนบ้านพร้อม

ส าเนา 

- 1 1 ชุด - 

3) หลักฐานแสดง

กรรมสทิธ์ิท่ีดนิ 

เชน่ โฉนดท่ีดนิ, 

น.ส.3 

- 1 1 ชุด - 

5) หนังสือรับรองนิติ

บุคคล (กรณนีติิ

บุคคล) พร้อม

ส าเนา 

- 1 1 ชุด - 

7) หนังสือมอบอ านาจ 

(กรณมีอบอ านาจ

ให้ด าเนินการแทน) 

- 1 0 ฉบับ - 

15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิ่มเติม 

ที ่
รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครฐัผู้

ออกเอกสำร 
จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำยเหต ุ

ไมพ่บเอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

16. ค่ำธรรมเนียม 

     ไมม่ขี้อมูลค่าธรรมเนยีม 

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 

      1) ช่องทางการร้องเรียน ศูนยด์ ารงธรรมจังหวัดเชยีงใหม่ 

       2) ช่องทางการร้องเรียน ณ ส าน างานเทศบาลต าบลหนองหาร งานนติกิร ส านกัปลัด เทศบาลต าบลหนองหาร                    

18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มอืกำรกรอก  

      - 


