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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรจดทะเบียนพำณิชย์ (เปลีย่นแปลงรำยกำรจดทะเบียน) ตำมพ.ร.บ.ทะเบียนพำณิชย์ 

พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดำ 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ: เทศบาลต าบลหนองหาร  อ าเภอสันทราย  จงัหวดัเชียงใหม่ 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 

1. ช่ือกระบวนงำน:การจดทะเบียนพาณิชย ์(เปล่ียนแปลงรายการจดทะเบียน) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชยพ์.ศ. 2499 
กรณีผูข้อจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน:กรมพฒันาธุรกิจการคา้ 
3. ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงานบริการท่ีใหบ้ริการในส่วนภูมิภาคและส่วนทอ้งถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ี

เบด็เสร็จในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:จดทะเบียน  

5. กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 
1) กฎกระทรวงพาณิชย์ฉบับท่ี 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 
2) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับท่ี 83 (พ.ศ. 2515)  เร่ืองก าหนดพาณิชยกิจท่ีไม่อยู่ภายใต้บังคับของกฎหมายว่า

ด้วยทะเบียนพาณิชย์ 
3) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับท่ี 93 (พ.ศ. 2520) เร่ืองก าหนดพาณิชยกิจท่ีไม่อยู่ภายใต้บังคับแห่ง

พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 
4) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เร่ืองให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับท่ี 11) พ.ศ. 2553 
5) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เร่ืองแต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าท่ีและนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับท่ี 8) พ.ศ. 2552 
6) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เร่ืองการต้ังส านักงานทะเบียนพาณิชย์แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าท่ีและนายทะเบียน

พาณิชย์ (ฉบับท่ี 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับท่ี 10) พ.ศ. 2553  
7) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้าเร่ืองก าหนดแบบพิมพ์เพ่ือใช้ในการให้บริการข้อมูลทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2555   
8) ค าส่ังส านักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ท่ี 1/2553  เร่ืองหลักเกณฑ์และวิธีการก าหนดเลขทะเบียนพาณิชย์และเลข

ค าขอจดทะเบียนพาณิชย์ 
9) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้าเร่ืองก าหนดแบบพิมพ์พ.ศ. 2549 
10) ค าส่ังส านักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ท่ี 1/2554 เร่ืองหลักเกณฑ์และวิธีการก าหนดเลขทะเบียนพาณิชย์และเลข

ค าขอจดทะเบียนพาณิชย์จังหวัดบึงกาฬ 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัดา้นเศรษฐกิจ/สังคม  

7. พื้นท่ีให้บริกำร: ส่วนภูมิภาค, ทอ้งถ่ิน  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ ไม่มี  
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ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 0นาที 
9. ข้อมูลสถิต ิ

 จ ำนวนเฉลีย่ต่อเดือน0  

 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 0  

 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0  

10. ช่ืออ้ำงองิของคู่มือประชำชน สพจ. ทก. 05  

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร 
  

1) สถานท่ีให้บริการ  
(1) ส านักงานเทศบาล   เทศบาลต าบลหนองหาร  อ าเภอสันทราย  จังหวัดเชียงใหม่ 

โทรศัพท์ : 053-106951   

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยดุท่ีทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

หมายเหตุ - 
 

12. หลกัเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
1. ผูป้ระกอบพาณิชยกิจซ่ึงไดจ้ดทะเบียนไวแ้ลว้หากมีการเปล่ียนแปลงรายการใดๆท่ีไดจ้ดทะเบียนไวจ้ะตอ้งยืน่ค าขอ
จดทะเบียนเปล่ียนแปลงรายการภายในเวลา 30 วนันบัตั้งแต่วนัท่ีไดมี้การเปล่ียนแปลงรายการนั้นๆ  (มาตรา 13) 
 

2. ผูป้ระกอบพาณิชยกิจสามารถยืน่จดทะเบียนพาณิชยด์ว้ยตนเองหรือจะมอบอ านาจใหผู้อ่ื้นยืน่จดทะเบียนแทนก็ได้ 
 
3. ใหผู้ป้ระกอบพาณิชยกิจซ่ึงเป็นเจา้ของกิจการเป็นผูล้งลายมือช่ือรับรองรายการในค าขอจดทะเบียนและเอกสาร
ประกอบค าขอจดทะเบียน 
 

4. แบบพิมพค์  าขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนงัสือมอบอ านาจสามารถขอไดจ้ากพนกังานเจา้หนา้ท่ีหรือดาวน์
โหลดจาก www.dbd.go.th 
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หมายเหตุขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเร่ิมนบัระยะเวลาตั้งแต่เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามท่ีระบุไว้
ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแลว้ทั้งน้ีในกรณีท่ีค าขอหรือเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้นและ/หรือมีความบกพร่องไม่
สมบูรณ์เป็นเหตุใหไ้ม่สามารถพิจารณาไดเ้จา้หนา้ท่ีจะจดัท าบนัทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสาร
หลกัฐานท่ีตอ้งยื่นเพิ่มเติมโดยผูย้ืน่ค  าขอจะตอ้งด าเนินการแกไ้ขและ/หรือยืน่เอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลาท่ี
ก าหนดในบนัทึกดงักล่าวมิเช่นนั้นจะถือวา่ผูย้ืน่ค  าขอละทิ้งค าขอโดยเจา้หนา้ท่ีและผูย้ืน่ค  าขอหรือผูไ้ดรั้บมอบอ านาจ
จะลงนามบนัทึกดงักล่าวและจะมอบส าเนาบนัทึกความพร่องดงักล่าวใหผู้ย้ืน่ค  าขอหรือผูไ้ดรั้บมอบอ านาจไวเ้ป็น
หลกัฐาน 
 

13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอยีดของขั้นตอนกำร

บริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

นายทะเบียนตรวจพิจารณา
เอกสาร/แจง้ผล 
 

30 นาที - - 

2) 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจา้หนา้ท่ีการเงินรับช าระ
ค่าธรรมเนียม 
 

5 นาที - - 

3) 

การพิจารณา 
 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน /
เจา้หนา้ท่ีบนัทึกขอ้มูลเขา้ระบบ/
จดัเตรียมใบส าคญัการจด
ทะเบียน/หนงัสือรับรอง/ส าเนา
เอกสาร 
 

15 นาที - - 

4) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

นายทะเบียนตรวจเอกสารและลง
นาม/มอบใบทะเบียนพาณิชยใ์หผู้ ้
ยืน่ค  าขอ 
 

10 นาที - - 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 60 นาที 
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14. งำนบริกำรนีผ่้ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ยงัไม่ผา่นการด าเนินการลดขั้นตอน 
 

15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรย่ืนค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ท่ี รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

บตัรประจ ำตวั
ประชำชน 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบบั (ส ำเนำบตัรประจ ำตวั
ของผูป้ระกอบพำณิชย
กิจพรอ้มลงนำมรบัรอง
ส ำเนำถกูตอ้ง) 

2) 

ส ำเนำทะเบียน
บำ้น 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบบั (ส ำเนำทะเบียนบำ้นของ
ผูป้ระกอบพำณิชยกิจ
พรอ้มลงนำมรบัรอง
ส ำเนำถกูตอ้ง) 

 

15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับย่ืนเพิม่เติม 

ท่ี รำยกำรเอกสำรย่ืนเพิม่เติม 

หน่วยงำน
ภำครัฐผู้ออก
เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
ค ำขอจดทะเบียนพำณิชย ์(แบ

บทพ.) 

กรมพฒันำ
ธุรกิจกำรคำ้ 

1 0 ฉบบั - 

2) 

(ตน้ฉบบั) หนงัสือใหค้วำม
ยินยอมใหใ้ชส้ถำนที่ตัง้
ส  ำนกังำนแห่งใหญ่โดยให้
เจำ้ของรำ้นหรือเจำ้ของ

กรรมสิทธิ์ลงนำมและใหม้ีพยำน
ลงชื่อรบัรองอย่ำงนอ้ย 1 คน 

- 1 0 ฉบบั (กรณีผู้
ประกอบ

พำณิชยกิจมิได้
เป็นเจำ้บำ้น ) 

3) 
ส ำเนำทะเบียนบำ้นที่แสดงให้
เห็นว่ำผูใ้หค้วำมยินยอมเป็นเจำ้
บำ้นหรือส ำเนำสญัญำเช่ำโดยมี

- 0 1 ฉบบั (กรณีผู้
ประกอบ

พำณิชยกิจมิได้



5/6 
 

ท่ี รำยกำรเอกสำรย่ืนเพิม่เติม 

หน่วยงำน
ภำครัฐผู้ออก
เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ผูใ้หค้วำมยินยอมเป็นผูเ้ช่ำหรือ
เอกสำรสิทธิ์อย่ำงอ่ืนท่ีผูเ้ป็น

เจำ้ของกรรมสิทธิ์เป็นผูใ้หค้วำม
ยินยอมพรอ้มลงนำมรบัรอง

ส ำเนำถกูตอ้ง 

เป็นเจำ้บำ้น) 

4) 

แผนที่แสดงสถำนที่ซึ่งใช้
ประกอบพำณิชยกิจและสถำนที่

ส  ำคญับรเิวณใกลเ้คียง
โดยสงัเขปพรอ้มลงนำมรบัรอง

เอกสำร 

- 1 0 ฉบบั - 

5) 
หนงัสือมอบอ ำนำจ (ถำ้มี) 

พรอ้มปิดอำกรแสตมป์ 10 บำท 

- 1 0 ฉบบั - 

6) 

ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชน
ของผูร้บัมอบอ ำนำจ (ถำ้มี) 
พรอ้มลงนำมรบัรองส ำเนำ

ถกูตอ้ง 

กรมกำร
ปกครอง 

0 1 ฉบบั - 

7) 
ใบทะเบียนพำณิชย ์(ฉบบัจริง) กรมพฒันำ

ธุรกิจกำรคำ้ 

1 0 ฉบบั - 

 

16. ค่ำธรรมเนียม 
1) ค่ำธรรมเนียม (คร้ังละ) 

ค่ำธรรมเนียม20 บาท 

หมำยเหตุ - 
 

2) ค่ำธรรมเนียมคัดส ำเนำเอกสำร (ชุดละ) 
ค่ำธรรมเนียม30 บาท 

หมำยเหตุ - 
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17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียนร้องเรียนณช่องทางท่ียืน่ค าขอ 

ส านักปลัดเทศบาล  เทศบาลต าบลหนองหาร อ าเภอสันทราย จังหวัดเชียงใหม่ 
2) ช่องทำงกำรร้องเรียน 053-106951 
3) ช่องทำงกำรร้องเรียนเวบ็ไซต ์ : www.nongharn.go.th 

หมายเหต-ุ 
 

18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) คู่มือการกรอกเอกสาร 

- 
 

 

19. หมำยเหต ุ
- 
 

วันท่ีพมิพ์ 16/07/2558 

สถำนะ อยูร่ะหวา่งกรอกขอ้มูล 
จัดท ำโดย  สักการะ สุปี 
อนุมัติโดย  นงนุช แสงป้อ 

เผยแพร่โดย  สักการะ สุปี 
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คู่มือสำหรับประชาชน: การจดทะเบียนพาณชิย์ (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์

พ.ศ. 2499 กรณผีู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 

หน่วยงานที่รับผดิชอบ: เทศบาลตำบลหนองหาร  อำเภอเมืองสันทราย  จังหวัดเชียงใหม่ 

กระทรวง: มหาดไทย 

 

1. ชื่อกระบวนงาน:การจดทะเบียนพาณชิย์ (เลิกประกอบพาณชิยกิจ) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณชิย์พ.ศ. 2499 

กรณีผูข้อจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่

เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบรกิาร:จดทะเบียน  

5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรอืที่เกี่ยวข้อง: 

1) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้าเรื่องกำหนดแบบพิมพ์พ.ศ. 2549 

2) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้าเรื่องกำหนดแบบพิมพ์เพื่อใช้ในการให้บริการข้อมูลทะเบียนพาณิชย์พ .ศ. 

2555   

3) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องแต่งตัง้พนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 2552 

4) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องการตั้งสำนักงานทะเบียนพาณิชย์แต่งตั้งพนักงานเจา้หน้าที่และนายทะเบียน

พาณชิย์ (ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2553  

5) กฎกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 

6) คำสั่งสำนักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ที่ 1/2553  เรื่องหลักเกณฑ์และวิธีการกำหนดเลขทะเบียนพาณิชย์

และเลขคำขอจดทะเบียนพาณชิย์ 

7) คำสั่งสำนักงานกลางทะเบียนพาณชิย์ที่ 1/2554 เรื่องหลักเกณฑ์และวธิีการกำหนดเลขทะเบียนพาณชิย์และ

เลขคำขอจดทะเบียนพาณชิย์จังหวัดบึงกาฬ 

8) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515)  เรื่องกำหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับของ

กฎหมายว่าด้วยทะเบียนพาณชิย์ 

9) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 93 (พ.ศ. 2520) เรื่องกำหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับแห่ง

พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 

10) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 11) พ.ศ. 2553 

11) พ.ร.ฎ. กำหนดกิจการเป็นพาณิชยกิจพ.ศ. 2546 

12) พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 

6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสำคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  
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7. พื้นที่ให้บรกิาร: ส่วนภูมภิาค, ท้องถิ่น  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา ไม่มี  

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ 0นาที 

9. ข้อมูลสถติิ 

 จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน0  

 จำนวนคำขอที่มากที่สุด 0  

 จำนวนคำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน สพจ. ทก. 09  

11. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียนร้องเรียนณช่องทางที่ยื่นคำขอ 

สำนักปลัดเทศบาล  เทศบาลตำบลหนองหาร อำเภอสันทราย จังหวัดเชียงใหม ่

2) ช่องทางการร้องเรียน โทรศัพท์  053-106951 

3) ช่องทางการร้องเรียนเว็บไซต์  : www.nongharn.go.th 

หมายเหตุ- 

 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. ผูป้ระกอบพาณิชยกิจซึ่งจดทะเบียนพาณิชย์ไว้ต่อมาได้เลิกประกอบพาณชิยกิจทั้งหมดจะโดยเหตุใดก็ตามเช่น

ขาดทุนไม่ประสงค์จะประกอบการค้าต่อไปเจ้าของสถานที่เรียกหอ้งคนืเพราะหมดสัญญาเช่าหรอืเลิกห้างหุน้ส่วน

บริษัทให้ยื่นคำขอจดทะเบียนเลิกประกอบพาณชิยกิจต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ภายในกำหนด 30 วันนับตั้งแต่วันเลิก

ประกอบพาณชิยกิจ  (มาตรา 13) 

 

2. กรณีผูป้ระกอบพาณิชยกิจมเีหตุขัดข้องไม่สามารถยื่นคำขอจดทะเบียนเลิกด้วยตนเองเช่นวกิลจริตตายสาบสูญ

เป็นต้นให้ผู้ที่มสี่วนได้เสียตามกฎหมายเช่นสามีภริยาบิดามารดาหรอืบุตรยื่นขอจดทะเบียนเลิกประกอบพาณชิยกิจ

แทนผูป้ระกอบพาณิชยกิจนั้นได้โดยใหผู้ม้ีส่วนได้เสียตามกฎหมายลงลายมอืชื่อในคำขอจดทะเบียนเลิกพร้อมแนบ

เอกสารหลักฐานการที่ผู้ประกอบพาณชิยกิจไม่สามารถมายื่นคำขอจดทะเบียนได้ด้วยตนเองเช่นใบมรณบัตรคำสั่ง

ศาลเป็นต้น 

 

3. ผูป้ระกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนเลิกประกอบพาณชิยกิจได้ด้วยตนเองหรอืจะมอบอำนาจให้ผูอ้ื่นยื่น

แทนก็ได้ 
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4.ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งเป็นเจา้ของกิจการหรอืผู้มีส่วนได้เสีย (แล้วแต่กรณี) เป็นผู้ลงลายมอืชื่อรับรองรายการ

ในคำขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบคำขอจดทะเบียน 

 

5. แบบพิมพ์คำขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรอืหนังสือมอบอำนาจสามารถขอได้จากพนักงานเจา้หนา้ที่หรอืดาวน์

โหลดจาก www.dbd.go.th 

 

หมายเหตุขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มอืจะเริ่มนับระยะเวลาตัง้แต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุ

ไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วทั้งนีใ้นกรณีที่คำขอหรอืเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วนและ/หรอืมีความบกพร่องไม่

สมบูรณ์เป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้เจา้หนา้ที่จะจัดทำบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสาร

หลักฐานที่ต้องยื่นเพิ่มเติมโดยผู้ยื่นคำขอจะต้องดำเนินการแก้ไขและ/หรอืยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่

กำหนดในบันทึกดังกล่าวมเิช่นนั้นจะถือว่าผูย้ื่นคำขอละทิง้คำขอโดยเจา้หนา้ที่และผู้ยื่นคำขอหรือผูไ้ด้รับมอบอำนาจ

จะลงนามบันทึกดังกล่าวและจะมอบสำเนาบันทึกความพร่องดังกล่าวใหผู้ย้ื่นคำขอหรอืผูไ้ด้รับมอบอำนาจไว้เป็น

หลักฐาน 

 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 

ระยะเวลา

ให้บรกิาร 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 

 

นายทะเบียนตรวจพิจารณา

เอกสาร/แจ้งผล 

 

30 นาที - - 

2) 
การตรวจสอบเอกสาร 

 

เจ้าหน้าที่การเงินรับชำระ

ค่าธรรมเนียม 

5 นาที - - 

3) 

การพิจารณา 

 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน /

เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลเข้าระบบ/

จัดเตรียมใบสำคัญการจด

ทะเบียน/หนังสือรับรอง/สำเนา

เอกสาร 

15 นาที - - 

4) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมมีติ 

 

นายทะเบียนตรวจเอกสารและ

ลงนาม/มอบใบทะเบียนพาณิชย์

ให้ผู้ยื่นคำขอ 

10 นาที - - 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 60 นาที 
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14. งานบรกิารน้ีผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ 
รายการ

เอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

บัตรประจำตัว

ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (สำเนาบัตรประจำตัว

ของผู้ประกอบพาณิชย

กิจหรอืทายาทที่ยื่นคำ

ขอแทนพร้อมลงนาม

รับรองสำเนาถูกต้อง) 

 

15.2) เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที่ รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมาย
เหตุ 

1) 
คำขอจดทะเบียนพาณิชย์ 

(แบบทพ.) 

กรมพัฒนาธุรกิจ

การค้า 

1 0 ฉบับ - 

2) 
ใบทะเบียนพาณชิย์ (ฉบับ

จรงิ) 

กรมพัฒนาธุรกิจ

การค้า 

1 0 ฉบับ - 

3) 

สำเนาใบมรณบัตรของผู้

ประกอบพาณชิยกิจ (กรณี

ถึงแก่กรรม) โดยใหท้ายาท

ที่ยื่นคำขอเป็นผู้ลงนาม

รับรองสำเนาถูกต้อง 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ - 

4) 

สำเนาหลักฐานแสดงความ

เป็นทายาทของผู้ลงช่ือ

แทนผูป้ระกอบพาณิชยกิจ

ซึ่งถึงแก่กรรมพร้อมลง

นามรับรองสำเนาถูกต้อง 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ - 
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ที่ 
รายการเอกสารยื่น

เพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมาย
เหตุ 

5) 

หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี) 

พร้อมปิดอากรแสตมป์ 10 

บาท 

- 1 0 ฉบับ - 

6) 

สำเนาบัตรประจำตัว

ประชาชนของผู้รับมอบ

อำนาจ (ถ้ามี) พร้อมลง

นามรับรองสำเนาถูกต้อง 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ - 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียน (คร้ังละ) 

ค่าธรรมเนียม20 บาท 

หมายเหตุ - 

2) ค่าธรรมเนียมคัดสำเนาเอกสาร (ชุดละ) 

ค่าธรรมเนียม30 บาท 

หมายเหตุ - 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียนร้องเรียนณช่องทางที่ยื่นคำขอ 

สำนักปลัดเทศบาล  เทศบาลตำบลหนองหาร อำเภอสันทราย จังหวัดเชียงใหม่  

2) ช่องทางการร้องเรียน โทรศัพท์  053-106951 

3) ช่องทางการร้องเรียนเว็บไซต์  : www.nongharn.go.th 

หมายเหตุ- 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) คู่มือการกรอกเอกสาร 

- 

 

19. หมายเหตุ 

- 
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วันท่ีพมิพ์ 16/07/2558 

สถานะ อยู่ระหว่างกรอกข้อมูล 

จัดทำโดย  สักการะ สุปี 

อนุมัติโดย  นงนุช แสงป้อ 

เผยแพร่โดย  สักการะ สุปี 
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คู่มือสำหรับประชาชน: การจดทะเบียนพาณชิย์ (ตั้งใหม่) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณชิย์พ.ศ. 2499 กรณผีู้ขอ

จดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 

หน่วยงานที่รับผดิชอบ: เทศบาลตำบลหนองหาร  อำเภอสันทราย  จังหวัดเชยีงใหม่ 

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชื่อกระบวนงาน:การจดทะเบียนพาณชิย์ (ตั้งใหม)่ ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียน

เป็นบุคคลธรรมดา 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่

เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบรกิาร:จดทะเบียน  

5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรอืที่เกี่ยวข้อง: 

1) กฎกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 

2) พ.ร.ฎ. กำหนดกิจการเป็นพาณิชยกิจพ.ศ. 2546 

3) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515)  เรื่องกำหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับของ

กฎหมายว่าด้วยทะเบียนพาณิชย์ 

4) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 93 (พ.ศ. 2520) เรื่องกำหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับแห่ง

พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 

5) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 11) พ.ศ. 2553 

6) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องแต่งตัง้พนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 2552 

7) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องการต้ังสำนักงานทะเบียนพาณชิย์แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียน

พาณชิย์ (ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2553  

8) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคา้เรื่องกำหนดแบบพิมพ์เพื่อใช้ในการให้บริการข้อมูลทะเบียนพาณชิย์พ.ศ. 

2555   

9) คำสั่งสำนักงานกลางทะเบียนพาณชิย์ที่ 1/2553  เรื่องหลักเกณฑ์และวิธีการกำหนดเลขทะเบียนพาณชิย์

และเลขคำขอจดทะเบียนพาณชิย์ 

10) พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 

11) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคา้เรื่องกำหนดแบบพิมพ์พ.ศ. 2549 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสำคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  

7. พื้นที่ให้บรกิาร: ส่ ท้องถิ่น  
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8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา ไม่มี  

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ 0นาที 

9. ข้อมูลสถติิ 

 จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน0  

 จำนวนคำขอที่มากที่สุด 0  

 จำนวนคำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน สพจ. ทก. 01  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที่ให้บรกิาร  เทศบาลตำบลหนองหาร  อำเภอสันทราย  จังหวัดเชียงใหม่ 

 โทรศัพท์  053-106951   

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่

เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

หมายเหตุ (การชำระค่าธรรมเนียมปิดรับเวลา ๑๕.๓๐น.) 

 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. ผูป้ระกอบพาณิชยกิจต้องยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย์ภายใน 30 วันนับตั้งแต่วันเริ่มประกอบกิจการ  (มาตรา 11) 

2. ผูป้ระกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชย์ด้วยตนเองหรอืจะมอบอำนาจให้ผูอ้ื่นยื่นจดทะเบียนแทนก็

ได้ 

3. ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งเป็นเจ้าของกิจการเป็นผู้ลงลายมือชื่อรับรองรายการในคำขอจดทะเบียนและเอกสาร

ประกอบคำขอจดทะเบียน 

 

4. แบบพิมพ์คำขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรอืหนังสือมอบอำนาจสามารถขอได้จากพนักงานเจา้หนา้ที่หรอืดาวน์

โหลดจาก www.dbd.go.th 

หมายเหตุขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มอืจะเริ่มนับระยะเวลาตัง้แต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุ

ไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วทั้งนีใ้นกรณีที่คำขอหรอืเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วนและ/หรอืมีความบกพร่องไม่

สมบูรณ์เป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้เจา้หนา้ที่จะจัดทำบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสาร

หลักฐานที่ต้องยื่นเพิ่มเติมโดยผู้ยื่นคำขอจะต้องดำเนินการแก้ไขและ/หรอืยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่

กำหนดในบันทึกดังกล่าวมเิช่นนั้นจะถือว่าผูย้ื่นคำขอละทิง้คำขอโดยเจา้หนา้ที่และผู้ยื่นคำขอหรือผูไ้ด้รับมอบอำนาจ

จะลงนามบันทึกดังกล่าวและจะมอบสำเนาบันทึกความพร่องดังกล่าวใหผู้ย้ื่นคำขอหรอืผูไ้ด้รับมอบอำนาจไว้เป็น

หลักฐาน 
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13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 

ระยะเวลา

ให้บรกิาร 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 

 

นายทะเบียนตรวจพิจารณา

เอกสาร/แจ้งผล 

 

30 นาที - - 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 

 

เจ้าหน้าที่การเงินรับชำระ

ค่าธรรมเนียม 

 

5 นาที - - 

3) 

การพิจารณา 

 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน/

เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลเข้าระบบ/

จัดเตรียมใบสำคัญการจด

ทะเบียน/หนังสือรับรอง/สำเนา

เอกสาร 

 

15 นาที - - 

4) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมมีติ 

 

นายทะเบียนตรวจเอกสารและลง

นาม/มอบใบทะเบียนพาณชิย์ใหผู้้

ยื่นคำขอ 

 

10 นาที - - 

 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 60 นาที 

 

14. งานบรกิารน้ีผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 
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15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ 
รายการ

เอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

บัตรประจำตัว

ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (พร้อมลงนาม

รับรองสำเนา

ถูกต้อง) 

2) 

สำเนาทะเบียน

บ้าน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (พร้อมลงนาม

รับรองสำเนา

ถูกต้อง) 

 

15.2) เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) 
คำขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบทพ.) กรมพัฒนา

ธุรกิจการค้า 

1 0 ฉบับ - 

2) 

หนังสือใหค้วามยินยอมให้ใช้สถาน

ที่ตัง้สำนักงานแห่งใหญ่โดยให้

เจ้าของร้านหรอืเจ้าของกรรมสิทธิ์

ลงนามและให้มีพยานลงช่ือรับรอง

อย่างน้อย 1 คน 

- 1 0 ฉบับ (กรณีผู้

ประกอบ

พาณชิย

กิจมไิด้

เป็นเจ้า

บ้าน ) 

3) 

สำเนาทะเบียนบ้านที่แสดงใหเ้ห็นว่า

ผูใ้ห้ความยินยอมเป็นเจ้าบ้านหรอื

สำเนาสัญญาเช่าโดยมีผู้ให้ความ

ยินยอมเป็นผู้เช่าหรอืเอกสารสิทธิ์

อย่างอื่นที่ผูเ้ป็นเจา้ของกรรมสิทธิ์

เป็นผู้ให้ความยินยอมพร้อมลงนาม

รับรองสำเนาถูกต้อง 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผู้

ประกอบ

พาณชิย

กิจมไิด้

เป็นเจ้า

บ้าน ) 
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ที่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

4) 

แผนที่แสดงสถานที่ซึ่งใชป้ระกอบ

พาณชิยกิจและสถานที่สำคัญ

บริเวณใกล้เคียงโดยสังเขปพร้อมลง

นามรับรองเอกสาร 

- 1 0 ฉบับ - 

5) 
หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี) พร้อมปิด

อากรแสตมป์ 10 บาท 

- 1 0 ฉบับ - 

6) 

สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของ

ผูร้ับมอบอำนาจ (ถ้ามี) พร้อมลง

นามรับรองสำเนาถูกต้อง 

กรมการ

ปกครอง 

0 1 ฉบับ - 

7) 

สำเนาหนังสอือนุญาตหรอืหนังสือ

รับรองให้เป็นผู้จำหน่ายหรือให้เช่า

สินค้าดังกล่าวจากเจา้ของลิขสิทธิ์

ของสนิค้าที่ขายหรือใหเ้ช่าหรอื

สำเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวล

รัษฎากรหรอืหลักฐานการซื้อขาย

จากต่างประเทศพร้อมลงนาม

รับรองสำเนาถูกต้อง 

- 0 1 ฉบับ (ใช้ในกรณี

ประกอบ

พาณชิย

กิจการ

ขายหรือ

ให้เช่าแผ่น

ซีดแีถบ

บันทึกวีดิ

ทัศน์แผ่น

วีดิทัศน์ดีวี

ดีหรือแผ่น

วีดีทัศน์

ระบบ

ดิจทิัล

เฉพาะที่

เกี่ยวกับ

การ

บันเทิง) 
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ที่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

8) 

หนังสือชีแ้จงขอ้เท็จจริงของ

แหล่งที่มาของเงินทุนและหลักฐาน

แสดงจำนวนเงินทุนหรืออาจมาพบ

เจ้าหน้าที่เพื่อทำบันทึกถ้อยคำ

เกี่ยวกับข้อเท็จจริงของแหล่งที่มา

ของเงนิทุนพร้อมแสดงหลักฐาน

แสดงจำนวนเงินทุนก็ได้ 

- 1 0 ฉบับ (ใช้ในกรณี

ประกอบ

พาณชิย

กิจการ

ค้าอัญมณี

หรอื

เครื่องประ

ดับซึ่ง

ประดับ

ด้วยอัญ

มณ)ี 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียน (คำขอละ) 

ค่าธรรมเนียม50 บาท 

หมายเหตุ - 

 

2) ค่าธรรมเนียมคัดสำเนาเอกสาร (ชุดละ) 

ค่าธรรมเนียม30 บาท 

หมายเหตุ - 
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17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน ร้องเรียนณช่องทางที่ยื่นคำขอ 

สำนักปลัดเทศบาล  เทศบาลตำบลหนองหาร อำเภอสันทราย จังหวัดเชียงใหม่ 

2) ช่องทางการร้องเรียน โทรศัพท์  053-106951 

3) ช่องทางการร้องเรียนเว็บไซต์  : www.nongharn.go.th 

หมายเหตุ- 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) คู่มือการกรอกเอกสาร 

- 

 

 

19. หมายเหตุ 

- 

 

วันท่ีพมิพ์ 16/7/2558 

สถานะ อยู่ระหว่างกรอกข้อมูล 

จัดทำโดย  สักการะ  สุปี 

อนุมัติโดย  นงนุช  แสงป้อ 

เผยแพร่โดย  สักการะ สุปี 
 


